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ESTADO DA PARATRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA DE EDUCACAO
Rua Maria da Piedade Viana, n°® 79, CEP: 58000-000

Fone: (083) 9 9128-2343 E-mail: gabinete.edu2019@gmail.com

PORTARIA N° 001/2024/SME

DESIGNA FISCAL E GESTOR DO
CONTRATO N° 00352/2023, PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 00002/2023.

A Secretiaria de Educagdo do municipio de Cajazeiras-PB, no uso de suas
atribuigdes legais conferidas pela Lei n® 2.916, de 13 de maio de 2021:

Considerando o previsto na Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, quanto as determinagdes
legais para realizagdo de contratagdes pela administragdo publica e ainda quanto as
determinagdes legais para acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos administrativos;

Considerando o previsto no Decreto n® 021/2023, quanto as regras e diretrizes para a atuagiio
de agente de contratacio, de rfquipe de ;\pnin‘ da comissin de contratacio e dos gestores e fiscais

de contratos.
RESOLVE:

Art. 1" Designar os colaboradores infra como Gestor e Fiscal do Termo de Contrato n®
00352/2023 — Processo Administrativo n® 00002/2023:

I; Gestor: Irineide Santos Leandro

II. Fiscal: Tereza Cristina Dias Novo

Parigrafo unico: O objeto do processo € a contratagdo de empresa do ramo de engenharia civil
para a execugdo de reforma e ampliagdo da escola Vitoria Bezerra no Municipio e Cajazeiras-
PB e a empresa contratada ¢ a Maxicasa Comércio Construgdes e servigos LTDA-ME, (CNPJ
n°, 03.278.968/0001-72).

Art. 2° Ao Gestor de Contrato cabera as seguintes atribuigdes:

[ - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo quanto aos aspectos administrativos e
técnicos do contrato;
I1 - analisar a documentagfio que antecede o pagamento;
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I1T - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

IV - analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

V - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VI - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatorios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

VII - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de servigos;

VIII - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada

em sistema proprio utilizado pela administragdo priiblica municipal, quando couber, bem como
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP;

[X - preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos;

X - estabelecer prazo razoavel, como no minimo 90 (noventa) dias corridos, para comunicar a
autoridade o término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogagio, visando a
continuidade;

X1 - verificar, durante a vigéncia do contrato, se as condigdes de habilitagio exigidas estio
sendo mantidas pela contratada, indicando as providéncias cabiveis sempre que ocorrer
quaisquer descumprimentos pela contratada quanta As referidas condicdes de hahilitacio;

XIT - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP;

XIII - coordenar a instrugdo processual necessaria ao encaminhamento e a formalizagdo do
procedimento administrativo de aplicagdo de sangdes;

XIV - constituir o relatorio final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei federal n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da administrag¢do publica municipal;

XV - outras atividades compativeis com a fungdo.

Art. 3° Ao Fiscal de contrato cabera as seguintes atribuigdes:

| - esclarecer prontamente as davidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execucdo do objeto contratado;

IT - expedir, através de notificacdes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagoes ¢ comunicagdes necessarias a pertfeita execugdo dos servigos;

I1I - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medigéo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

1V - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito
da suspensiio da entrega de bens, da realizacio de servicos ou da execucio de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observincia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugio do objeto;
VIl - exagir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de seguranga do
trabalho;
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IX - determinar, justificadamente, a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que comprometem o bom andamento dos servigos;

X - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periodicas ou especais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens
ou na execugdo dos servigos ou das obras;

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII - verificar a correta aplicag¢do dos materiais;

XIIT - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessdrios, no sentido de
promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei federal n® 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

XV - propor, quando for o caso, a aplicagdo de sanc¢des a contratada, atendidas as formalidades
legais;

XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢des constantes nos incisos |
ao XV:

a) manter pasta amalizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/on RRT’s do CATJ
referente aos projetos arquitetonico e complementares, orgamentos e fiscalizagdo, edital da
licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

¢) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
XVII - outras atividades compativeis com a fungdo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cajazeiras — PB, 10 de janeiro de 2024.

Maria do Socorro Delfino Pereira
Secretaria Munigipal de Educagao

Searetaria Mupicipal de Educagao
Cajazeiras-PR
Port.* 012 2021 CCS1
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ESTADO DA PARATRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA DE EDUCACAO

Ruia Maria da Diadade Viana n® 70 CEP- §2000_N0ON
SUa MATIA CA ° voasiia, 0SS LD, 285UU-UVY

NG

Fone: (083) 9 9128-2343 E-mail: gabinete.edu2019@gmail.com

PORTARIA N° 002/2024/SME

DESIGNA FISCAL E GESTOR DO
CONTRATO N° 00353/2023, PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 00003/2023.

A Secretaria de Educagio do municipio de Cajazeiras-PB, no uso de suas
atribuigdes legais conferidas pela Lein® 2.916, de 13 de maio de 2021:

Considerando o previsto na Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, quanto as determinag¢des
legais para realizagdo de contratagdes pela administragdo publica e ainda quanto as
determinagdes legais para acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos administrativos;

Considerando o previsto no Decreto n® 021/2023, quanto as regras e diretrizes para a atuagio
de agente de contratacio, de 4_1:_:1_11:1(_‘ de ea}'\nin_ da comissdo de contratacio e dos gestores e fiscais

de contratos.
RESOLVE:

Art. 1° Designar os colaboradores infra como Gestor e Fiscal do Termo de Contrato n°
00353/2023 - Processo Administrativo n® 00003/2023:

I Gestor: Irineide Santos Leandro

II. Fiscal: Tereza Cristina Dias Novo

Pardgrafo inico: O objeto do processo € a contrata¢do de empresa do ramo de engenharia civil
para a execugdo de reforma e ampliagdo da escola Manoel Gongalves na zona rural do
Municipio e Cajazeiras-PB e a empresa contratada ¢ a Maxicasa Comércio Construgdes e
servicos LTDA-ME, (CNPJ n°. 03.278.968/0001-72).

Art. 2° Ao Gestor de Contrato cabera as seguintes atribuigdes:
I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo quanto aos aspectos administrativos e

técnicos do contrato;

IT - analisar a documentacio que antecede o pagamento;
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[II - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

IV - analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

V - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VI - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatorios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

VII - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realiza¢do de servigos;

VIII - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada

em sistema praprio utilizado pela administracdo pihlica municipal, quando couber, hem como
no Portal Nacional de Contratagdes Phiblicas - PNCP;

X - preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos;

X - estabelecer prazo razoavel, como no minimo 90 (noventa) dias corridos, para comunicar &
autoridade o término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogagio, visando a
continuidade;

XI - verificar, durante a vigéncia do contrato, se as condi¢des de habilitagdo exigidas estdo
sendo mantidas pela contratada, indicando as providéncias cabiveis sempre que ocorrer
quaisquer descumprimentos pela contratada quantao as referidas condigdes de hahilitagio;

XII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP;

XIII - coordenar a instrugdo processual necessaria ao encaminhamento e a formalizagdo do
procedimento administrativo de aplicagdo de sangdes;

XIV - constituir o relatorio tinal, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei federal n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execu¢do do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da administra¢do piblica municipal;

XV - outras atividades compativeis com a fungdo.

Art. 3" Ao Fiscal de contrato cabera as seguintes atribuigdes:

[ - esclarecer prontamente as dividas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execugdo do objeto contratado;

IT - expedir, através de notificagdes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias a perteita execugdo dos servigos;

I1I - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medig¢do emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

[V - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito
da suspensio da entrega de bens. da realizagdo de servigos ou da execucio de obras:

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢Oes, servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugio do objeto;
VILI - exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranga do
trabalho;
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[X - determinar, justificadamente, a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente & contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que comprometem o bom andamento dos servigos;

X - receber designagio e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessério,
promover reunides periodicas ou especais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens
ou na execug¢do dos servigos ou das obras;

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

X111 - requerer das empresas testes, exames e fNsaing r}nt;m({n necessarios, no senfido de
promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei federal n° 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

XV - propor, quando for o caso, a aplica¢do de sang¢des a contratada, atendidas as formalidades
legais;

XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuigdes constantes nos incisos |
ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/on RRT’s do CALI]
referente aos projetos arquitetdnico e complementares, orgamentos e fiscalizagdo, edital da
licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgio do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
XVII - outras atividades compativeis com a fung¢do.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Cajazeiras — PB, 10 de janeiro de 2024,

Maria do Socoryo Delfino Pereira
Secretaria Mugdcipal de Educacio

Cajazerras-PB
fon 012 2021 CCS?
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ESTADO DA PARAIRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA DE EDUCACAQ
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Fone: (083) 9 9128-2343 E-mail: gabinete.edu2019@gmail.com
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PORTARIA N° 003/2024/SME

DESIGNA FISCAL E GESTOR DO
CONTRATO N° 00354/2023, PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 60006/2023.

A Secretaria de Educagdo do municipio de Cajazeiras-PB, no uso de suas
atribuigdes legais conferidas pela Lei n® 2.916, de 13 de maio de 2021:

Considerando o previsto na Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, quanto as determinagdes
legais para realizagdo de contratagdes pela administragdo puablica e ainda quanto as
determinagdes legais para acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos administrativos;

Considerando o previsto no Decreto n® 021/2023, quanto as regras e diretrizes para a atuagio

de contratos.
RESOLVE:

Art. 1° Designar os colaboradores infra como Gestor e Fiscal do Termo de Contrato n°®
00354/2023 — Processo Administrativo n® 00006/2023:

[. Gestor: Irineide Santos Leandro

I1. Fiscal; Tereza Cristina Dias Novo

Paragrafo dnico: O objeto do processo € a contratagdo de empresa do ramo de engenharia civil
para a execugdo de reforma e ampliagio da escola Augusto Bernardino do Municipio e
Cajazeiras-PB e a empresa contratada é a CRV Construgdes e Servigos LTDA-ME, (CNPJ n°.
07.609.311/0001-00).

Art. 2° Ao Gestor de Contrato cabera as seguintes atribuigdes:
[ - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo quanto aos aspectos administrativos e

técnicos do contrato;
[I - analisar a documentagio que antecede o pagamento;
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[1T - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

IV - analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

V - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V1 - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatorios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

VII - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de servigos;

VIII - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada

em sistema préprio utilizado pela administragio piihlica municipal quando couber, hem como
no Portal Nacional de Contratagdes Phiblicas - PNCP;

IX - preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos;

X - estabelecer prazo razodvel, como no minimo 90 (noventa) dias corridos, para comunicar &
autoridade o término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou prorrogagéio, visando a
continuidade;

XI - verificar, durante a vigéncia do contrato, se as condigdes de habilitagdo exigidas estdo
sendo mantidas pela contratada, indicando as providéncias cabiveis sempre que ocorrer
quaisquer descomprimentos pela contratada quanto as referidas condigdes de habilitagio;

XIl - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratagdes Plblicas - PNCP;

XIII - coordenar a instrugdo processual necessaria ao encaminhamento e a formalizagdo do
procedimento administrativo de aplicagio de sangdes;

XIV - constituir o relatorio final, de que trata a alinea *d” do inciso VI do § 3 do art. 174 da
Lei federal n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da administragdo publica municipal;

XV - outras atividades compativeis com a fungao.

Art. 3° Ao Fiscal de contrato cabera as seguintes atribui¢des:

[ - esclarecer prontamente as dividas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execugdo do objeto contratado;

II - expedir, através de notificagbes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagoes € comunicagdes necessarias a perteita execugdo dos servigos;

[11 - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medigdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito
da suspensdo da entrega de bens. da realizacdo de servicos ou da execuco de obras:

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisig¢des, servigos ou obras;

V1 - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observéncia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugdo do objeto;
V1L - exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de seguranga do
trabalho;
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IX - determinar, justificadamente, a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente & contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que comprometem o bom andamento dos servigos;

X - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periodicas ou especais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens
ou na execugdo dos servigos ou das obras;

X1 - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XHT - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogdo de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

X1V - realizar, na forma do art. 140 da Lei federal n° 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

XV - propor, quando for o caso, a aplicagdo de sangdes a contratada, atendidas as formalidades
legais;

XVI - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢des constantes nos incisos |
ao XV:

a) manter pasta atualizada, com proijetos, alvaras, ART’s do CRFA e/on RRT’s do CATJ
referente aos projetos arquitetonico e complementares, orgamentos e fiscalizagdo, edital da
licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;
b) visitar o didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

¢) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
XVII - outras atividades compativeis com a tungdo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cajazeiras — PB, 10 de janeiro de 2024.

Maria do Socogro Delfino Perei
Secretaria Mugici Fducacio
Po _ a2 €CS1
SecretariaMunicipal de En.cacs

Cajazerras-PR
Port.: 0122021 CCS-
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