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ARDMIS FUNDAMENTIS

Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cajazeiras

Governo do Municipio

DECRETO N° 06/2024.

APROVACAO DO MANUAL DE GESTAO E
FISCALIZACAO DE CONTRATOS DO
MUNICIPIO DE CAJAZEIRAS-PB, 1* EDICAO,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Constitucional do municipio de Cajazeiras, Estado da Paraiba, no uso
das atribui¢des que lhe sido conferidas pela Lei Orgénica do Municipio, artigo 69, inciso
VI,

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o Manual de Gestio e Fiscalizagdo de Contratos do
Municipio de Cajazeiras-PB, 1* edigdio, cuja aplicagdo ¢ obrigatéria no ambito da
Administragio Pblica Municipal, direta e indireta.

Paragrafo tnico — O manual descrito no caput, encontra-se no Anexo Unico ao
presente normativo.

Art. 2° - O referido Manual tem como objetivo atender ao disposto na alinea “f”
do inciso XXIII do art. 6° e ao disposto no inciso XVIII do art. 92, ambos da Lei n°
14.133/2021.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS, ESTADO DA
PARAIBA, em 07 de fevereiro de 2024.

/ [ B
JOSWAILLDEMIRMEIRELES/DE ALMEIDA

PREFEITO MUMNCIPAL




Municipio de Cajazeiras )
PODER EXECUTIVO _ _ l I
MUNICIPAL Diario Oficial I L1,

Fundado Pela Lei N° 617 de 30 de Janeiro de 1977 - DIARIO OFICIAL N°130| 2024 - CAJAZEIRAS - PB, 07 | FEVEREIRO | 2024

E F E T URA DE

TRABALHA PRA VOCE

Ll
DE CONTRATOS

ATUALIZADO COM CONTROLADORIA
alein®14.133/2021 GERAL DO MUNICIiPIO
DE CAJAZEIRAS-PB




Municipio de Cajazeiras T
PODER EXECUTIVO s Y
MUNICIPAL Diario Oficial

I

\

A

Fundado Pela Lei N° 617 de 30 de Janeiro de 1977 - DIARIO OFICIAL N°130| 2024 - CAJAZEIRAS - PB, 07 | FEVEREIRO | 2024

Manual de Gestao e Fiscalizacao de
Contratos

(atualizado com a Lei n. 14.133/2021)

Cajazeiras/PB
2024




Municipio de Cajazeiras

PODER EXECUTIVO

~ | A\ )|
MUNICIPAL Diario Oficial ) L3y

Fundado Pela Lei N° 617 de 30 de Janeiro de 1977 - DIARIO OFICIAL N°130| 2024 - CAJAZEIRAS - PB, 07 | FEVEREIRO | 2024

Manual de Gestao e Fiscalizacao de
Contratos

(atualizado com a Lei n. 14.133/2021)

Este manual é um guia abrangente e indispensavel para profissionais envolvidos na gestao
e fiscalizagdo de contratos administrativos. Com uma abordagem pratica e fundamentada,
oferece ferramentas essenciais para otimizar processos, garantir a conformidade legal e
promover a eficiéncia na execugdo de contratos.
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RESPONSAVEIS

CONTROLADORA-GERAL DO MUNICIPIO

Anastacia Borges Bento

AUDITORES INTERNOS
Aderlane de Sousa Nobre
Aline Campos de Queiroz

Juliane Veloso Silva Queiroga

Patrick Nobre da Silva

CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE CAJAZEIRAS/PB

Rua José Lira de Meneses, n2 25, 12 Andar, Jardim Odsis, Cajazeiras/PB, CEP: 58900-000
cgmcajazeiras@gmail.com
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APRESENTACAO

A Controladoria-Geral do Municipio de Cajazeiras/PB, visando fornecer subsidios para
consecucdo dos objetivos de otimizagdo dos gastos publicos, com base nas exigéncias legais,
desenvolveu o presente Manual para os Gestores e Fiscais de Contratos da Administragdo Publica
Municipal, agrupando orientagdes gerais sobre as determinagdes legais e sobre as atribuices
dos gestores de contratos.

A gestdo e a fiscalizagdo sdo atividades exercidas para controle, acompanhamento e
monitoramento do cumprimento das obriga¢des contratuais, com o fim de assegurar a qualidade
da execuc¢do do objeto contratado e o respeito as regras do ajuste e das normas vigentes.

Este Manual, portanto, visa orientar os gestores e os fiscais designados quanto aos
procedimentos que devem ser adotados no processo de fiscalizagdo e gestdo dos contratos
firmados pela Prefeitura Municipal de Cajazeiras/PB, facilitando seu trabalho e garantindo o
melhor desempenho de suas fungdes e responsabilidades, em observancia das disposigdes da Lei
Federal n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), bem como do Decreto Municipal n® 021/2023.

A obra foi elaborada a partir do Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos, 22 edigdo,
do Superior Tribunal de Justica — STJ, conforme orientagdes emandas em cursos e eventos

ministrados pelo Tribunal de Contas do Estado da Paraiba — TCE/PB, realizados em 2023.

Ir para Sumdrio 6
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1. MACROPROCESSO

As contratacbes de bens e servigos, pela Administragdo Publica, de que tratam este

Manual sdo realizadas observando-se as seguintes fases:

GESTAO E
FISCALIZACAO DO

SELECAOE

PLANEJAMENTO CONTRATACAO

CONTRATO

1.1. PLANEJAMENTO
Trata-se da fase em que se inicia a concepgdo do processo licitatdrio, conduzida pela
equipe da Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas — SECOP, tendo como principais

atividades a “Designacgdo de Equipe de Planejamento”, “Realizagdo de Estudo Técnico Preliminar”

e “Elaboracdo de Termo de Referéncia”.

1.2. SELECAO E CONTRATAGCAO

Fase na qual ocorre todo o processo relativo a selecdo do fornecedor (ou aprovagdo nos
casos de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo) até a publicagdo do contrato, e tem como
principais atividades a “Sele¢do do fornecedor e publicagdo do instrumento contratual” e a

“Nomeacdo do Gestor e Fiscais do Contrato”.

1.3. GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

As atividades de gestdo e fiscalizagcdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdes,
realizadas de forma preventiva e rotineira, que tem por objetivo aferir o cumprimento dos
resultados previstos pela Administragdo para os objetos contratados, verificar o cumprimento
das obrigagdes previstas no instrumento convocatodrio e contrato e de exigéncias legais, bem
como prestar apoio a instrugdo processual das contratagoes.

Vale destacar que gestdo e fiscalizagcdo de contratos sdo dois institutos distantes, porém
complementares, e essenciais para que a Administracdo obtenha os resultados esperados nas
contratagdes.

De forma simplificada, podemos dizer que gerir significa zelar para que a execugdo ocorra
de forma mais econdmica e que atenda as necessidades de planejamento da Administragdo, ao
passo que fiscalizar significa verificar se a execu¢do do objeto do contrato ocorre conforme a
especificagdo predeterminada.

Assim, a gestdo é o servico geral de gerenciamento do contrato
Ir para Sumdrio 7
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como um todo e a fiscalizagdo é o acompanhamento da execugdo do objeto.

2. DAGESTAO CONTRATUAL

Gestdo de contrato é o gerenciamento das atividades relacionadas a execucdo
do contrato, a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos necessarios a
formalizagdo do contrato, da prorrogacdo, repactuagdo, reequilibrio econémico-
financeiro, da alteragdo, do acréscimo, da supressdo, do pagamento, da aplicacdo de
sangdes, da extingdo dos contratos, entre outros.

A gestao de contrato envolve servidores que representam a Administragao
Municipal e o preposto designado pela contratada, e tem por objetivo essencial garantir
a efetividade da proposta contratada pela Administragdo Publica por meio do
procedimento licitatério

A equipe de gestdo dos contratos desta Administragdo Publica Municipal sera
composta por gestor e fiscais designados pela autoridade competente e podera contar
com o auxilio do publico usudrio, cuja necessidade devera ser avaliada caso a caso,
observadas as diretrizes deste Manual.

E permitida a contratagio de terceiros para subsidiar e assistir a equipe de
fiscalizagdo do contrato com informagdes pertinentes a essa atribuicdo, desde que
observados os requisitos dos incisos | e Il do art. 17 do Decreto-Lei n2 021/2023.

Além disso, a equipe de gestdo e fiscalizagdo do contrato sera auxiliada pelo
drgdo de assessoramento juridico e de controle interno, ou de outros setores dos demais
6rgdos ou entidades, que deverdo dirimir davidas e subsidida-la com informagdes
relevantes para prevenir riscos ha execu¢do contratual.

O gestor é o responsavel por coordenar, comandar e acompanhar a execucdo
do contrato. Deve agir de forma proativa e preventiva, observar o cumprimento das regras
previstas no instrumento contratual e buscar os resultados esperados pela Administracdo,
baseando-se em indicadores objetivamente definidos, sempre que aplicavel.

Os fiscais deverdo acompanhar o efetivo cumprimento do objeto contratado e
auxiliar o gestor com informacgdes que possibilitem a tomada de decisdo e validagdo do
ateste da execugdo do objeto contratado.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia/atribuicdo do
gestor/fiscal deverdo ser encaminhadas aos seus superiores em tempo habil, para a adogdo
das medidas devidas.

A contratada serd representada por preposto formalmente designado para
atuar como seu representante e interlocutor autorizado a receber e encaminhar questdes
técnicas, legais e administrativas referentes ao contrato e responder a elas.

Ir para Sumdrio 8
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3. DA DESIGNACAO DE GESTOR E FISCAL

A designacdo de gestor e fiscal sera realizada pelo Secretdrio Executivo de
Contratagdes Publicas, conforme disposto no inciso XlIl do art. 32 da Lei n? 3.084/2023,
mediante portaria a ser publicada no Didrio Oficial do Municipio, concomitantemente a
formalizacdo do contrato.

As unidades demandantes podem indicar, em item especifico dos estudos técnicos
preliminares — ETP ou, se dispensados, na se¢do “Modelo de Gestéo do Contrato” do termo de
referéncia, os servidores ou titulares das suas respectivas areas que deverdo ser designados
como gestor/fiscal.

O gestor e os fiscais técnico e administrativo deverdo ser indicados,
preferencialmente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da administracdo publica, lotados e/ou em exercicio na unidade onde o objeto
do contrato serd executado. Além disso, o servidor a ser designado gestor/fiscal deve possuir
atribuicGes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formagdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico.

O gestor e os fiscais técnico e administrativo indicados ndo podem ser conjuge ou
companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administracdo, nem ter com eles
vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Na indicagdo de servidor, devem ser considerados:

a) a compatibilidade com as atribuices do cargo;

b) a compatibilidade com atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou a
formacdo compativel ou a qualificacdo atestada por certificagdes emitidas em cursos de
capacitagdo ofertados por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico;

C) a complexidade da fiscalizagdo;

d) 0 quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

A autoridade maxima deve observar o principio da segregacdo de funcdes, vedada, assim,
a designacdo do mesmo servidor para atuagdo simultanea em fung¢des mais suscetiveis a riscos,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na

contratagao.

Ir para Sumario 9
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Nesse sentido, os servidores em exercicio nas areas de licitagbes, compras, contratos,
liguidagdo, pagamento e auditoria interna ndo poderdo ser designados como fiscais e
gestores, salvo quando o contrato for executado e controlado exclusivamente nessas
unidades.

Também ndo podera ser designado o mesmo servidor para atuar como fiscal e como
gestor, a fim de assegurar que as fungGes relacionadas as atribuicées de recebimento provisdrio
e de recebimento definitivo sejam exercidas por servidores distintos.

As férias do gestor/fiscais e suplentes deverdo ser escalonadas de modo a ndo ensejar
auséncia de gestdo e fiscalizagcdo contratual.

O servidor a ser designado gestor/fiscal, preferencialmente entre aqueles que
compdem a unidade demandante e possuem conhecimento do objeto a ser contratado, ndo
pode recusar-se a cumprir tarefas que sejam compativeis com o nivel de complexidade das
atribuictes do seu cargo, por ndo se tratar de ordem ilegal.

Cabe ao gestor e ao fiscal do contrato designado expor ao superior hierarquico a
necessidade de capacitagdo para suprir eventuais deficiéncias e limitagBes técnicas ou
possiveis conflitos de interesse que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio
de suas atribuicdes.

E possibilitado aos gestores e fiscais do contrato o apoio do érgio de assessoramento
juridico e de controle interno para as fungdes essenciais a execugao do disposto na Lei de

Licitagdes.

4, DASATRIBUIGOES DO GESTOR

O gestor de contrato devera ser designado para gerenciar as relagdes firmadas
com a contratada, mediante coordenagdo da fiscalizagdo da execugdo do contrato, da
avaliacdo da qualidade e dos resultados obtidos, bem como de informag&es atualizadas
que viabilizem a tomada de decisdo relacionada a manutencdo e prorrogacdo do contrato,
a quem caberd, além das incumbéncias previstas no art. 13 do Decreto n? 021/2023, as
seguintes atribuicdes:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo quanto aos aspectos
administrativos e técnicos do contrato;

b) convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a participagdo
da contratada (signatdrio do contrato e/ou preposto), dos fiscais, dos membros das
comissbes de recebimento, a fim de serem alinhados os procedimentos de

acompanhamento da execugdo contratual e da forma de

Ir para Sumdrio 10
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apresentacdo dos documentos exigiveis para pagamento mensal ou eventual;

¢) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucgdo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

d) coordenar reunides de trabalho periodicamente e de conclusdo da execugdo
contratual, quando necessaria;

e) avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam
gerar dificuldades a conclusdo do objeto contratado e submeté-las a autoridade superior
para deliberagdo;

f) receber duvidas ou questionamentos feitos pela contratada e pela
fiscalizagdo, manifestar-se e dar a eles o encaminhamento devido, centralizando as
informacdes;

g) zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisdo e,
sempre que requerido, submeter previamente a deliberacdo da autoridade competente,
pedido de modificagdo/alteragcdo de servico, projeto, obra/fornecimento e/ou
substituicdo de material/equipamento, o qual devera ser encaminhado com a justificativa
da contratada, mediante apresentacdo de documento comprobatdrio dos fatos alegados,
e a manifestagdo do fiscal do contrato;

h) devolver, mediante justificativa e notificacdo formal, nota fiscal apresentada
pela contratada quando for observada irregularidade que inviabilize o ateste e pagamento
do servico/fornecimento prestado;

i) confeccionar e assinar o termo de recebimento definitivo com base nas
informacbes produzidas no recebimento provisério, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais no prazo estabelecido no edital,
quando ndo for designada comissdo de recebimento;

j) efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada em sistema proprio utilizado pela administragcdo publica
municipal, quando couber, bem como no Portal Nacional de Contrataces Publicas-PNCP;
bem como inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional
de Contratac&es Publicas- PNCP

[) acompanharamanutencdo das condigcGes de habilitagdo do contratado para
fins de empenho de despesa e de pagamento e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

m) instruir o procedimentos de alteragdo contratual, quando houver solicitagdo

de repactuacdo, reajuste, reequilibrio, acréscimos/supressdes e prorrogacao;

n) exigir da contratada que os pedidos de repactuacao, reajuste ou reequilibrio
econdmico e financeiro sejam acompanhados dos documentos e comprovantes que
viabilizem a analise e concessdo do objeto pretendido:

Ir para Sumdrio 11
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0) controlar o prazo de vigéncia do contrato para que a execugdo seja
tempestiva e ndo haja solucdo de continuidade, recomendando, com antecedéncia
razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagragdo de novo
procedimento licitatdrio ou a prorrogagao do prazo, quando admitida;

p) encaminhar ao Setor de Gestdo de Contratos - GECON, no prazo minimo
de 90 (noventa) dias corridos do vencimento do contrato, o pedido de prorrogacgdo de
vigéncia acompanhado dos seguintes documentos: a) da anuéncia da contratada; b)
da documentacdo que a habilitou no certame devidamente atualizada
(documentagdao de comprovagdo de manutengdo dos requisitos de habilitagdo
juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e qualificagdo
econdmico-financeira); c) de pesquisa de mercado e avaliagdo dos resultados obtidos que
comprovem a hecessidade e a vantagem econdmica da contratacdo, tendo por base o
projeto basico ou o termo de referéncia relativo ao contrato em vigor e a existéncia
de disponibilidade orgamentaria;

g)oficiar a contratada em caso de verificagdo de irregularidade no recolhimento
das contribui¢des previdenciarias e do FGTS;

r) orientar os usudrios para que realizem o controle dos servicos prestados em
sua unidade;

s) informar a autoridade competente, tempestivamente, o descumprimento
contratual por parte da contratada e sugerir, quando for o caso, a aplicagdo das sangdes
previstas no instrumento convocatdrio e/ou no contrato, conforme orientagdes contidas
no Decreto n? 022/2023.

t) promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a
juntada de comprovante de recolhimento e a adequagdo da sua vigéncia e do seu valor;

u) propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia
contratual em favor da contratada, quando possivel e nos prazos regulamentares;

v) manter, em arquivo préprio, observacbes e recomendacdes relativas a
contratos de mesma natureza feitas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno;

W) negociar os pregos com a contratada por ocasido da prorrogagdo ou da
concessdo de reajuste do contrato, para que se mantenham compativeis com os praticados
no mercado;

x) solicitar a contratada, quando ndo houver éxito na negociacdo dos precos
nem tempo habil para formalizagdo de novo instrumento, sua prorrogacdo com a inclusdo
de clausula resolutdria que garanta a prestagdo do objeto contratado até aformalizagdo de
um novo ajuste;

y) elaborar, quando exigido, relatdrios das atividades e resultados obtidos na
execugdo do contrato;

z) avaliar os relatdrios de ocorréncias disponibilizados pelo(s) fiscal(is) de
contrato,para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-
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las;

aa) analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel
necessidade de descontos a serem realizados, informando-os ao setor financeiro;

bb) prestar, quando necessério, as informacgdes contratuais para instrugdo de
processo judicial ou de procedimento de conciliagdo, em atendimento as requisi¢des do Poder
Judiciario, Tribunal de Contas ou Ministério Plblico, podendo solicitar a orientagdo do drgédo
de assessoramento juridico;

cc) analisar os pedidos de prorrogacdo de prazo de execugdo do contrato, de
interrupcdo do objeto, de servicos adicionais, de modificagGes no projeto ou alteragdes
relativas a qualidade, a seguranca e a outras, de modo a subsidiar a decisdo final do gestor;

j) encaminhar aos seus superiores a decisdo de providéncias relativas ao
contrato que ultrapassarem a sua competéncia/atribui¢do, para a adogdo tempestiva das
medidas cabiveis;

kk)  elaborar o relatério final para divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), com informacg&es sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo, conforme previsto na alinea “d” do
inciso VI do §32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de 2021;

S DA FISCALIZACAO CONTRATUAL

A fiscalizagdo é o conjunto de atividades exercidas pela Administragdo para
controle, acompanhamento e monitoramento do cumprimento das obrigagdes
estabelecidas em contrato, com o fim de assegurar a execugdo do objeto contratado e o
respeito as normas vigentes.

A fiscalizacdo devera ser realizada in loco, com o propésito de avaliar a
execucgdo do objeto contratado e aferir a qualidade, quantidade, tempo e modo da
prestagdo do servigo/fornecimento, bem como verificar o cumprimento das obrigagdes
trabalhistas e sociais quando for o caso.

A fiscalizagdo serd realizada pelo fiscal do contrato, servidor designado nos
termos do Decreto n? 21/2023, cujas atribuicdes e competencias estdo estabelecidas
neste manual e no referido Decreto.

Quando a fiscalizacdo for exercida apenas por um servidor, sem que haja a
designacdo de equipe de fiscalizagdo, as atribuigdes constantes dos itens 5.1 e 5.2 deste
manual, deverdo ser exercidas pelo Fiscal do Contrato.

A depender da complexidade do objeto, como no caso de obras e servigos de
engenharia, podera ser designada uma equipe de fiscalizagdo do contrato, que sera
composta por no minimo um fiscal técnico (servidor designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizacdo técnica do objeto do contrato) e pelo fiscal administrativo
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(servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos
administrativos do contrato).

A execugao dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

I — os resultados alcangados, com a verificagdo dos prazos de execugdo e da
qualidade demandada;

II - os recursos humanos empregados em func¢do da quantidade e da formacdo
profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV —aadequagdo dos servi¢os prestados a rotina de execugdo estabelecida;
V — o cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI — a satisfagcdo do publico usuario.

5.1. FISCALIZAGAO TECNICA

A fiscalizacdo técnica consiste no acompanhamento e avaliagdo da execucdo do
objeto nos moldes contratados, visando aferir a qualidade, quantidade, tempo e modo de
execucao.

O fiscal técnico devera ser designado para realizar o acompanhamento e
fiscalizagdo da execugdo do contrato em seus aspectos técnicos, a quem caberédo, além das
incumbéncias gerais previstas no art. 15 do Decreto n? 021/2023, as seguintes
atribuicdes:

a) participar das reunides inicial, de trabalho e de conclusdo da execugdo
contratual;

b) verificar se, na entrega de material, na execugdo de obra ou na prestacdo de
servigo, aespecificagdo, o valor unitario ou total, a quantidade e os prazos de entrega estdo
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

¢) anotar, em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas as
ocorréncias relativas a execucdo do contrato, com a indicagdo do que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

d) monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar
eventuais incorregdes, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas;

e) realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e a qualidade da prestacdo dos servigos, se a
natureza do objeto pactuado permitir essa caracteristica de avaliacdo;
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f) registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execucdo do contrato;

g) manifestar-se acerca de solicitacdo da contratada para prorrogacdo da
execucdo/entrega do objeto contratual sobre os seguintes itens:

v existéncia de interesse na continuidade do fornecimento/execucdo;

+  eventuais prejuizos causados a Administragdo Municipal em razdo do
atraso e do prazo de prorrogacdo a ser concedido, quando for o caso;

+  fatos supervenientes que justifiquem a prorrogagdo de prazos de
execucdo;
h) submeter ao gestor a manifestacdo de prorrogacdo sobre a
execugdo/entrega do objeto contratual, com vistas a deliberacdo da autoridade
competente;

i) confeccionar e assinar o termo de recebimento provisério mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico referente as
aquisi¢Oes, obras ou servicos de acordo com as regras contratuais;

j) analisar, juntamente com o fiscal administrativo, os documentos apresentados
para pagamento, conferi-los com as condigdes estabelecidas no contrato e submeter ao
gestor para ateste ou notificagdo da contratada para regularizagdo de impropriedade
constatada;

k) propor a revisdo de valores a serem pagos a contratada e registrar em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato, quando, por exemplo:

e nado produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar, com a
qualidade minima exigida, as obriga¢des contratadas;

e deixarde utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a pactuada;

|) apresentar relatdrios que subsidiem o ateste da nota fiscal pelo gestor do
contrato;

m) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias e a
eventual incapacidade técnica da empresa contratada que possam inviabilizar a execucdo
do contrato nas datas estabelecidas;

n) propor ao gestor, na hipétese de descumprimento contratual, a aplicagdo de
san¢bes a contratada, de acordo com as regras estabelecidas no ato convocatdrio efou
contrato, observando os procedimentos estabelecidos no Decreto n? 022/2023;

0) elaborar, quando exigido, relatérios, laudos e pareceres das atividades de
fiscalizagdo técnica da execugdo do contrato;

p) realizar vistorias, atestando o cumprimento das orientagdes técnicas e
indicagdes de seguranga;

q) auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes
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necessarias a elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;

r) proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos
executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme
disposto em contrato;

S) exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
segurancga do trabalho;

t) determinar, justificadamente, a retirada de qualquer empregado
subordinado direta ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as prdprias subcontratadas, que comprometem o bom andamento
dos servigos;

u) desenvolver outras atribuicdes oriundas das clausulas e especificidades
contratuais.
No caso de obras e servigos de engenharia, além das supracitadas atribuicdes, o

fiscal deve:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART’s do CREA e/ou RRT’s
do CAU referente aos projetos arquitetdnico e complementares, orgcamentos e
fiscalizagdo, edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os
demais elementos instrutores;

b) visitar o didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais.

5.2 FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

A fiscalizagdo administrativa consiste no acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipdteses de inadimplemento.

A fiscalizacdo das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS
realizada nos contratos de prestacdo de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra podera ser realizada por amostragem, de modo que a documentacdo de
todos os empregados seja avaliada ao final de um ano, sem prejuizo de a andlise ser
realizada mais de uma vez para um mesmo empregado.

A extensdo da amostra mensal ndo deve ser inferior a 10% do total de
funcionarios, contemplando, no minimo, cinco empregados, e podera ser majorada, caso
a equipe de gestdo julgue necessdrio, em razdo da avaliagdo do risco de descumprimento
pela contratada das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias com os empregados.
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A fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas da contratada deve
levar em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo, e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

O fiscal administrativo serad designado para auxiliar o gestor do contrato,
cabendo-lhe, dentre outras, as seguintes atribuigdes:

a) participar das reunides inicial, de trabalho e de conclusdo da execugdo
contratual;

b) organizar arquivos especificos para acompanhamento da execugido do
contrato e para registro de observagdes e recomendagdes relativas a contratos de mesma
natureza feitas pelos 6rgdos de assessoria juridica e de controle interno, hem como das
ocorréncias que impactem a execugdao do contrato ou o futuro Termo de Referéncia ou
Projeto Basico;

c) verificar e manter organizada, no inicio e durante a vigéncia, cdpia do contrato e
suas alteragdes (apostilamento e termo aditivo), bem como da documentagdo e
qualificagdo exigida dos profissionais alocados no contrato, devendo informar ao gestor as
pendéncias constatadas;

d) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

e) verificar a manutenc¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes caso necessario;

f) participar da atualiza¢do do relatério de riscos durante a fase de gestdao do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico;

g) estabelecer rotina para acompanhar a frequéncia, a jornada de trabalho, os
servicos e fungdes exercidos pelos profissionais terceirizados, conforme regras
estabelecidas no contrato;

h) conferir se os documentos apresentados pela contratada correspondem aos
prestadores de servigo que estdo alocados no local de execugdo do contrato para
cumprimento do objeto pactuado;

i) verificar se foram realizados, dentro do prazo, os pagamentos salariais e dos
beneficios aos prestadores de servico conforme estabelecido em contrato;

j) conferir os documentos comprobatérios do adimplemento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e fiscais, exigidos em contrato para a realizagdo do pagamento,
especialmente:

e« pagamento do salario dos empregados;

e repasse dos valores referentes a vale-transporte e auxilio alimentagao;
¢ recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

¢ recolhimento da Previdéncia Social;

e certidGes negativas da empresa (CNDT, CRF e certidGes negativas ou
positivas com efeito de negativa relativas aos créditos tributarios federais,
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municipais ou distritais, conforme o caso);
e concessdo de férias e licengas aos empregados; e
e« pagamento de verbas rescisorias;

k) elaborar relatério de acompanhamento mensal do contrato, com o calculo
de desconto de horas ou dias ndo trabalhados pelos profissionais e as retencdes/glosas
aplicadas a contratada nos termos do contrato;

) analisar, juntamente com o fiscal técnico, os documentos apresentados para
pagamento juntamente com a nota fiscal, conferi-los com as condigdes estabelecidas no
contrato e submeter ao gestor para ateste ou para notificacgdo da contratada de
impropriedade constatada;

m) realizar, em conjunto com o gestor e fiscal técnico, pesquisa de mercado
visando a comprovag¢do da vantagem econémica da contratagdo, na periodicidade prevista
no contrato;

n) instruir e submeter ao gestor do contrato o pedido de prorrogagdo
contratual, mediante a juntada da documentacgdo que habilitou a contratada devidamente
atualizada, bem como da pesquisa de mercado e avaliagdo dos resultados obtidos que
comprovem a necessidade e a vantagem econdmica da contratacao;

0) informar ao gestor do contrato a execugdo dos saldos empenhados e as
questdes previdenciarias, trabalhistas e fiscais;

p) solicitar a contratada a documentagdo necessaria para a andlise relativa a
observancia da legislagdo referente a concessao de férias e licengas, bem como do respeito a
estabilidade provisdria de seus empregados (estabilidade gestante e acidentaria) para
avaliacdo da unidade competente;

q) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo;

r)  auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias a elaboragdo do
documento comprobatdrio da avaliagcdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado.

O fiscal administrativo podera exigir da contratada, por amostragem, a entrega
do extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, bem como de outros
documentos previstos em contrato ou instrumento coletivo da categoria, que deverdo ser
entregues no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

Direitos ndo previstos em contrato, mas previstos no instrumento coletivo da
categoria deverdo ser fiscalizados no maximo a cada 3 (trés) meses.

5.3. FISCALIZAGAO PELO PUBLICO USUARIO
A Administragdo também pode promover a fiscalizagdo do contrato pelo

publico usudrio, a exemplo de contrato que exija pesquisa de satisfacdo, com
o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servicos, os
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recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada quando for o caso, ou
outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto.

A fiscalizagdo pelo publico usuario é um dos instrumentos que pode subsidiar a
equipe de gestdo com informagdes Uteis acerca da percepcdo dos usudrios quanto a
qualidade dos servigos prestados que podem ser consideradas na tomada de decisdo para
fins de prorrogagdo do contrato, emissdo de atestado de capacidade técnica,
redimensionamento do objeto, entre outras.

5.4. UNIDADE TOMADORA DE SERVICOS COM REGIME DE
DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Além dos fiscais, integra como unidade auxiliar ao processo de gestdo e
fiscalizagdo do contrato com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra a unidade
tomadora dos servigos, assim denominada aquela na qual o prestador de servico estiver
lotado.

Sao atribui¢des da unidade tomadora de servigos:

I —demandar dos profissionais lotados em sua unidade a prestagao de servigos
limitada, estritamente, as atribuigGes do cargo do referido prestador de servigos, que sao
descritas no respectivo contrato formalizado entre o Tribunal e a contratada;

II - controlar, diariamente, e ratificar, mensalmente, a folha de frequéncia do
prestador de servico lotado em sua unidade;

Il — encaminhar a folha de frequéncia do prestador de servicos, devidamente
ratificada, até o primeiro dia util do més subsequente aos servigos prestados;

IV — comunicar formalmente ao gestor do contrato:

a) qualquer problema ou insatisfagdo na prestagdo dos servigos;

b) desinteresse na continuidade da prestacdo dos servigos;

V necessidade de alteragdo de horario da prestagdo dos servigos; e

VI solicitar, com antecedéncia minima de sessenta dias, mediante a respectiva
justificativa, a necessidade de cobertura do profissional em razdo de férias.

6. DA DESIGNACAO DO PREPOSTO

A contratada devera, ap6s a assinatura do contrato e antes do inicio da execugdo dos
servigos, formalizar a desighagdo de preposto para atuar como seu representante e interlocutor
autorizado a receber e encaminhar questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao
contrato e responder a elas. Deve constar expressamente no instrumento os poderes e deveres
em relagdo a execugdo do objeto.

. O gestor do contrato devera avaliar, por ocasido da elaboragdo
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do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico e de acordo com a natureza do objeto pretendido,
a necessidade de permanéncia integral (dedicagdo exclusiva ao contrato) ou ndo do preposto no
local da execugdo do contrato.

A Administragdo podera solicitar a substituicdo do preposto indicado que ndo atenda
satisfatoriamente as necessidades da execugdo contratual.

Dependendo da natureza dos servigos, podera ser exigida a manutengdo do preposto
da empresa no local da execugdo do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala
semanal ou mensal.

A solicitagdo de servigo, reclamagdo ou cobranga relacionadas aos terceirizados
deverdo ser encaminhadas ao preposto da contratada por escrito, e, sempre que possivel, o
gestor/fiscal deverd evitar determinacdo direta dirigida aos empregados da contratada.

7. DAS REUNIOES PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

O gestor do contrato deverd providenciar, imediatamente a formalizagdo do
contrato, reunido inicial com a contratada com a participagdo dos representantes da
Administracdo publica municipal (gestor/fiscal/membros das comissdes de recebimento).

Areunidoinicial se destina a apresentacdo dos representantes do contratante e
da contratada, em especial dos gestores e fiscais e do preposto da contratada, bem como
aos esclarecimentos das regras e procedimentos a serem observados em relagdo a
prestacdo dos servigos; formas de fiscalizagdo; aplicacdo de sangdes; formas de
apresentacdo dos documentos para fins de pagamento; depdsito e
resgate/movimentag¢do da conta vinculada e da entrega da garantia prevista no contrato.

A critério da unidade gestora ou por condigdo imposta no contrato,
periodicamente e sempre que necessario, a contratada deverd ser convocada para prestar
esclarecimentos ou adequar procedimentos para a perfeita e efetiva execugdo do contrato.

Os assuntos tratados na reunido inaugural e todas as demais reunides formais
serdo registradas por meio de ata a ser juntada ao processo da contratagdo.

8. DO PEDIDO DE PRORROGACAO DE PRAZO DE ENTREGA OU
EXECUCAO

Pedidos de prorrogacdo de prazo de entrega ou execucdo ou de qualqguer
alteracdo de condicdo estabelecida no contrato sao avaliados previamente pelo gestor

e/ou fiscais e submetidos ao Setor de Gestdo de Contratos - GECON para a respectiva analise
e deliberagdo da autoridade competente.

A prorrogacgdo de prazo é excecdo se verificados fatos supervenientes, devendo
ser devidamente justificada.

O deferimento depende de viabilidade técnica do pedido e de comprovacio
documental que justifiguem a possibilidade legal da alteragdo
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pretendida.

Os pedidos de alteracdo de prorrogagdo de prazos de entrega ou de execugao,
quando deferidos, sdao formalizados por meio de termo aditivo.

O pedido deverd ser acompanhado de documentagao comprobatdria dos fatos
alegados, e o deferimento dependera de viabilidade técnica mediante prévia avaliacdo
técnica do fiscal e/ou gestor do contrato ou da unidade demandante quanto a viabilidade
da concessao ou ndo da prorrogagao do prazo requerido.

A avaliagdo técnica do pedido de prorrogacdo deverda ser submetida a
Assessoria Juridica Especializada para fundamentacao legal sobre a concessdo ou ndo do
pedido e deliberagdo da autoridade competente.

A decisdo da autoridade competente serd encaminhada a contratada pelo gestor
do contrato.

O descumprimento de condi¢do contratual ndo aceita pela Administracdo
enseja a aplicagdo de sangBes estabelecidas no edital da licitagdo e/ou contrato,
observados os principios do contraditério e ampla defesa e os procedimentos internos
estabelecidos no Decreto n? 022/2023.

O gestor do contrato devera manifestar-se sobre o interesse na continuidade da
execuc¢do do contrato ou instrumento equivalente, guando houver atraso superior a trinta
dias. A depender da necessidade da Administragdo, o gestor podera, mediante justificativa,
requerer a rescisdo do contrato em prazo inferior ao acima estabelecido.

A aplicagdo da penalidade devera recair sobre a parcela inadimplida,
observando-se os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

9. DO PEDIDO DE ALTERAGAO DE PRODUTOS

O gestor deverd analisar pedido de substituicdo/troca de produto ofertado pela
contratada, mediante avaliagdo da qualidade e de suas caracteristicas e especificagdes
técnicas, que deverdo ser iguais ou superiores ao produto cotado antes da formalizacdo do
contrato ou de instrumento equivalente.

Além da aprovacgdo técnica, a substituicdo do material ficard condicionada a
comprovacdo da vantagem econdmica do produto e de fato superveniente que justifique
a concessdo do pedido e ndo afete o carater competitivo.

Para comprovacgdo da vantagem econdmica do novo produto ofertado, a
pesquisa de mercado deverd ser realizada pelo gestor do contrato e, se necessario, este
podera ser auxiliado pelo Setor de Compras — SECOMP.

A avaliacdo técnica do fiscal/gestor e a comprovacgio da vantagem econdmica
da substituicdo do produto deverdo ser submetidos a Assessoria Juridica Especializada
para fundamentacdo legal sobre a concessdo ou ndao do pedido e deliberagdo do
Secretario Executivo de Contratagdes Publicas.
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A recusa pela Administragado da substituicdo do produto ndo isenta a contratada
do dever de adimplir a obrigacdo nem das sanc¢des previstas no ato convocatorio, no
contrato ou nas condigdes de fornecimento.

A decisdo do Secretario Executivo de Contratagdes Publicas sera encaminhada
a contratada pelo gestor do contrato.

10. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO

A atividade de recebimento é condicdo prévia e essencial ao pagamento dos
servigos/fornecimentos, pois representa a confirmacdo, pela Administracdo, de que o
objeto do contrato foi integralmente executado.

Documentagdo necessdria para recebimento do produto/servico:

I Contrato ou documento que o substitua;

Il Nota de empenho;

M. Nota fiscal, fatura ou documento equivalente.

O recebimento sera realizado com obediéncia as regras previstas no termo de
referéncia, no edital e/ou no contrato e as seguintes diretrizes:

I- em se tratando de OBRAS E SERVICOS:

a) provisoriamente, pelos fiscais técnico, administrativo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico previamente definidas no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;

II- em se tratando de COMPRAS:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal ou equipe de fiscalizagdo,
com verificagdo posterior da conformidade do material com as
exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por gestor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais.

Ressalte-se que, os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisdrio e definitivo deverdo ser definidos no contrato.

O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil do
contratado pela solidez e pela seguranga da obra ou servigo e a
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responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou contrato.

O gestor, os membros da comissao e os fiscais do contrato deverdo observar se
ha indicios de superfaturamento, ou seja, dano provocado ao patriménio da Administracdo,
caracterizado, entre outras situacoes, por:

a) medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou
fornecidas;

b) deficiéncia na execugdo de obras e de servigos de engenharia que resulte em
diminuigdo da sua qualidade, vida util ou seguranga;

¢) alteragdes no orgamento de obras e de servigos de engenharia que causem
desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) outras alteragbes de clausulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distor¢do do cronograma fisico-financeiro, prorrogacdo
injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a Administragdo ou reajuste
irregular de precos;

O recebimento definitivo é realizado com base na verificacdo do trabalho
avaliado pela fiscalizacdo, mediante relatdrio que comprove a adequacdo do objeto aos
termos contratuais e atestagdo da nota fiscal ou documento equivalente de cobranca.

A formalizacdo de comissdo para recebimento definitivo de prestacdo de
servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ocorrera a critério
da unidade gestora, desde que a contratagdo ndo esteja entre aquelas cuja constituicdo de
comissdo seja obrigatdria.

Durante a execugdo de contratos de servigos continuados, para efeito de
recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal deverd apurar o
resultado das avaliagfes da execucdo do objeto e, se for o caso, do desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, o que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada.

A comissdo de recebimento definitivo serd composta por servidores que
possuam qualificagdo profissional ou técnica associada ao objeto da contratag3o.

Os agentes responsaveis pelo recebimento dos bens, servicos e ohras deverdo,
com base no disposto no edital/contrato:

a) avaliar se o produto entregue pela empresa estd condizente com a qualidade
e quantidade exigida;

Ir para Sumdrio 23




Municipio de Cajazeiras i
t 4t

PODER EXECUTIVO e | V|

5
MUNICIPAL Diario Oficial L]

Fundado Pela Lei N° 617 de 30 de Janeiro de 1977 - DIARIO OFICIAL N°130| 2024 - CAJAZEIRAS - PB, 07 | FEVEREIRO | 2024

b) rejeitar o objeto no todo ou em parte quando ndo atender as regras
pactuadas;

c)

d) acompanhar os prazos para recebimento;
e) atentar para o cronograma de execucdo e desembolso, se for o caso;
f) determinar a contratada o saneamento de eventuais vicios;

g) elaborar relatério detalhando eventuais incongruéncias na prestacdo dos
servigos, obras ou bens e encaminhar a autoridade competente para
ciéncia e aplicagao de eventuais sangdes quando houver inércia por parte
da contratada em sanear os vicios detectados;

h) Ndo emitir ordens diretamente aos empregados da contratada, nem
controlar os seus horérios de trabalho e nunca assinar as suas folhas de
ponto, comunicando-se sempre com o seu preposto. Ordens diretas dadas
aos empregados da contratada e controle da jornada de trabalho podem
caracterizar dependéncia e subordinacdo, tendo efeitos em termos de agdo
trabalhista contra a Administragdo.

i) Apds o recebimento definitivo, a contratada deveré ser notificada para
emissdo do documento de cobranca, observado o valor dimensionado com
base no instrumento de medigdo de resultado se houver ou nas condicbes
previstas no contrato
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servigos, obras ou bens e encaminhar a autoridade competente para ciéncia e aplicagao
de eventuais sangdes quando houver inércia por parte da contratada em sanear os vicios
detectados;

j) Nao emitir ordens diretamente aos empregados da contratada, nem controlar os seus
horarios de trabalho e nunca assinar as suas folhas de ponto, comunicando-se sempre
com o seu preposto. Ordens diretas dadas aos empregados da contratada e controle da
jornada de trabalho podem caracterizar dependéncia e subordinagdo, tendo efeitos em
termos de agdo trabalhista contra a Administragdo.

Apés o recebimento definitivo, a contratada devera ser notificada para emissdo
do documento de cobranca, observado o valor dimensionado com base no instrumento de
medicdo de resultado se houver ou nas condigBes previstas no contrato.

11. DAANALISEPREVIAEATESTEDANOTAFISCAL

A analise prévia e o ateste da prestagao dos servigos continuados devem ser
realizados pelos fiscais e gestor ou comissdo de acordo com a segdo “Recebimento do
Objeto” do termo de referéncia, ato convocatério e contrato.

A andlise dos documentos que integram a cobranca da prestacao dos servigos
sera realizada, previamente, pelos fiscais e encaminhada ao gestor para ateste, mediante
relatério que contenha o registro, a analise e conclusdo das ocorréncias verificadas na
execucdo do contrato e demais documentos julgados necessarios.

Na hipdtese de contrato cuja execugdo ocorra de forma descentralizada, o
ateste serd realizado mediante informagdes e documentos dos responsaveis pelas
unidades onde os servicos/obras estiverem sendo executados.

A andlise podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, o que devera ser registrado em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Quando houver irregularidade que impega o ateste dos servigos prestados, a
fiscalizagdo do contrato devera indicar ao gestor as cldusulas contratuais pertinentes.

O gestor do contrato devera notificar a contratada, por escrito, as
irregularidades constatadas e estabelecer prazo para a corre¢do devida. Exaurido o prazo
sem a solucdo das pendéncias apontadas, os autos deverdo ser submetidos a Secretaria
Executiva de Contratagdes Publicas - SECOP para deliberagdo.

O gestor devera informar a contratada o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo para que seja emitida a nota fiscal ou fatura correspondente.

O gestor do contrato, apds realizar a andlise dos relatorios e de toda a
documentagdo apresentada pela fiscalizagdo, devera ratificar a execugdo dos servigos por
meio de termo de recebimento definitivo e ateste e, em seguida, encaminhar os autos a

autoridade competente para liquidagdo e pagamento.
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Os documentos deverdo ser incluidos em processo autuado especificamente
para esse fim, obedecendo a ordem cronoldgica de pagamento, juntamente com sua
memodria de calculo, relatdrio circunstanciado, proposicdes de glosa e ordem bancaria.

Na hipotese de o servico ser executado fora do prazo, mas dentro da vigéncia
contratual, ao atestar a nota fiscal, o gestor deverd manifestar-se pela aplicagdo de multa
pelo atraso, com a indicagdo do seu valor, conforme os termos contratuais.

O prazo para ateste devera observar o disposto no instrumento convocatdrio,
no contrato, nas condigdes de fornecimento ou instrumento congénere.

Caso ndo haja a execugdo do servigo (inexecugdo total ou parcial), o gestor
devera enviar os autos a Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas para instrugao de
procedimento sancionatdrio, no qual se dara a contratada o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

O ateste contempla:

a) ratificacdo do relatério de fiscalizagdo com o recebimento provisério;

b) o valor do pagamento a ser processado;

¢) ovalor aser retido em conta depdsito vinculada, se houver;

d) proposta de glosa ou de retengdo cautelar, em caso de inadimplemento de

condigdo contratual.

Nas contratacfes de servigos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, para
afastar a responsabilidade soliddria prevista na Lei 14.133/2021, independentemente
dos recebimentos mensais que auferem a prestacdo dos servicos, a unidade gestora
deverd avaliar periodicamente o cumprimento das obrigacdes trabalhistas e do Fundo
de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em relacdo aos empregados diretamente
envolvidos na execugdo do contrato, em especial quanto ao:

[ - registro de ponto, inclusive do intervalo para repouso ou alimentagdo;

I - recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro saldrio;

Il - comprovante de depodsito do FGTS;
IV — recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

V - recibo de quitagdo de obrigacbes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extingdo do contrato;

VI — recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagdo, na forma
prevista em norma coletiva.

11.1, GLOSA E RETENGAO DE VALORES

A glosa é a subtracdo de valor na fatura, quando a nota fiscal ja tiver sido emitida pela
contratada, referente a servico/fornecimento que nio foi prestado pela contratada ou mediante a
aplicagdo do instrumento de medigdo de resultado, se houver.
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O desconto é o abatimento de parcelas ndo devidas realizado antes da emissdo da nota
fiscal.

Via de regra, a glosa ndo é caracterizada como infragdo contratual e ndo sujeita a
contratada a san¢do administrativa, mas pode indicar a necessidade de abertura de procedimento
sancionatério em razdo da inexecugdo parcial do contrato.

O gestor deverd informar a contratada que, antes da emissdo do faturamento,
exclua/desconte valores de servigos ou despesas ndo realizados, a fim de evitar qualquer tipo de
glosa, a exemplo do pagamento de rubrica relativa a substitui¢do do profissional ausente, quando
ndo houver a substituigdo do titular do posto de trabalho por ocasido de férias. O procedimento
do desconto também evitara reflexos tributarios sobre o valor dos servigos ndo prestados.

A retengdo cautelar se refere a valor subtraido do total que poderia ser pago a
contratada para posterior andlise acerca do seu cabimento, mediante a abertura de procedimento
especifico para apuracdo do fato constatado.

Durante a andlise da execugdo do contrato, o gestor e o fiscal devem expor as falhas
ocorridas na execugdo que poderdo ensejar ressalva, retengdo ou glosa de valores.

12. DOS PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO

O processo de pagamento sera autuado como "processos relacionados"” do
processo da contratagdo.

E atribuicdo do fiscal receber todos os documentos hecessarios,
contratualmente estabelecidos, para a liquidacdo da despesa e encaminha-los,
juntamente com o documento fiscal ao gestor de contrato que, apos conferéncia,
instruira o processo de pagamento para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo
habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado.

O processo de liquidagdo e pagamento das despesas provenientes de compras,
de prestacdo de servigos, ou de execug¢do de obras sera formalizado com a jungdo dos
seguintes documentos necessarios, conforme o caso:

I- 12 via da nota fiscal/fatura ou nota de servicos eletrdnica ou
documento equivalente;

- Copia do contrato ou instrumento equivalente;
- Copia da nota de empenho;

V- Ateste da nota fiscal/fatura ou nota de servigos eletrdnica ou
documento equivalente;

V- Demonstrativo da retengdo dos impostos devidos e outros descontos
referentes aos pagamentos da despesa;

VI- Copia da requisicdo de fornecimento de materiais, de prestagdo de
servigos ou de execugao de obra;

VIl-  Medicbes detalhadas que atestem a execugdo de ohras ou servigos
executados no periodo a que se refere o pagamento;
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VIIl-  Copia do ato que designou o fiscal do contrato;

IX- Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido;

X- Certificado de regularidade do FGTS;

XI- Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

XIl-  Certiddoes de regularidade fiscal estadual e municipal, da sede do
licitante;

XlIll- Copia do certificado de regularidade cadastral do fornecedor (caso

esteja irregular, entrar em contato com a empresa solicitando a
regularizacdo);

XIV- Outros documentos definidos em contrato.

Para pagamento de servigos continuos com alocagdo de mdo de obra, incluir
nos autos os seguintes documentos:

- Relagdo atualizada dos empregados vinculados a execugdo do contrato;

- Folha de frequéncia ou registros correspondentes dos empregados
vinculados a execug¢do do contrato;

- Folha de pagamento dos empregados vinculados a execugdo do
contrato;

IV- Coépia do Protocolo de envio de arquivo emitido pela conectividade
Social (GFIP/SEFIP);

V- Cépia da relagdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP do més
da ultima fatura vencida;

VI- Copia da guia quitada do INSS correspondente ao més anterior ao
pedido de pagamento;

VII- Copia da guia quitada do FGTS correspondente ao més anterior ao
pedido de pagamento.

Sera mantido sob a guarda do gestor do contrato o processo de pagamento,
no qual se juntam os documentos de cobranga dos servigos prestados, termos de
recebimento provisorio e definitivo e demais documentos exigidos no contrato.

O documento de cobranga devera observar as regras pertinentes a validade, ao
recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais resultantes da execugdo
do contrato, na forma da legislagdo vigente e de acordo com as clausulas especificas
constante no respectivo contrato e nas orientagdes estabelecidas neste Manual.

Antes de efetuar a glosa, o gestor/fiscal deve solicitar a contratada a substituicdo
da fatura. Caso ela ndo o faca, o gestor deve glosar os valores cobrados indevidamente no

mesmo més de pagamento, independente de autorizacio da
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contratada, observada a necessidade de encaminhamento do processo de pagamento em
tempo habil para que a autoridade competente proceda ao recolhimento dos tributos
antes da data respectiva de vencimento.

O gestor devera anexar os documentos de cobranga da execugdo dos servigos
no processo de pagamento, devidamente atestado e juntamente com os demais
documentos exigidos no contrato.

Ao final de cada exercicio, o gestor do contrato encaminhard ao setor
responsavel pelo pagamento o supracitado processo com informagdo acerca da
inexisténcia ou existéncia de pendéncia de pagamento, para que se possa fazer o
cancelamento ou a inscricdo de empenho em restos a pagar.

A contratada devera observar o prazo contratual previsto para envio da
documentacdo mensal de faturamento.

Caso ndo haja no contrato essa previsdo, o gestor oficiard a empresa para
formalizar acordo nesse sentido, a fim de possibilitar maior agilidade na tramitagdo dos
autos e para o pagamento ocorrer ainda dentro do més seguinte ao da prestagdo do
servigo.

O processo de pagamento demonstrara a efetiva prestagdo do servigo contratado.
Nesse processo de pagamento, sera apresentado relatorio mensal da realizagdo da
fiscalizagdo técnica e administrativa do contrato, nos termos deste Manual.

Os relatdrios de recebimento provisorio e definitivo sdo assinados por seus
integrantes para o atesto mensal de nota fiscal.

O gestor ou a comissdo responsavel pelo ateste deixara claro que foram
cumpridas todas as clausulas contratuais relativas ao pagamento da prestagdo do servicgo.

Por fim, o ordenador de despesas verificara se a documentacdo recebida
atende as condigbes para o prosseguimento do processo de pagamento da despesa, nos
termos da Lei Federal n® 4.320/64.

Caso ndo atenda as condicdes contratadas, o ordenador das despesas
devolverda a documentagdo para o gestor do contrato, para tomar as providéncias
necessarias, e quando sanados os apontamentos, retornard para o ordenador de
despesas para prosseguimento do processo de pagamento da despesa.

12.1, ANALISE DOS DOCUMENTOS FISCAIS

A cobrancga pelos servigos prestados devera ser realizada pela contratada por
meio de documento fiscal valido e comprovacdo de que cumpriu todas as condi¢des
constantes do contrato, ou seja, as especificagdes, o projeto, os prazos e demais obrigagdes
contratuais.

Além disso, o documento de cobranga devera observar as regras pertinentes a

validade, ao recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais resultantes
da execugdo do contrato.
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O gestor/fiscal deve observar, quando do recebimento do documento fiscal:

a) razdo social, endereco e CNPJ do fornecedor do bem ou prestador do servigo
(CNPJ devera ser aquele definido no contrato/apostila ou termo aditivo);

b) data de emissdo;
) natureza da operagdo;

d) razdo social completa da Prefeitura Municipal de Cajazeiras ou Orgdo
contratante;

e) especificacdo detalhada do bem entregue ou do servico prestado;
f) valores unitérios e globais da despesa;

g) destaque dos impostos devidos e, quando aplicavel, do valor da retengdo
para a Previdéncia Social e Imposto de Renda;

h) data da entrega do bem ou do servigo prestado;
i) prazo de validade;

i) codigo fiscal de operagdes e prestagdes (CFOP) nas notas fiscais de venda de
produtos e/ou equipamentos com incidéncia do ICMS;

k) em se tratando de documentos fiscais sujeitos a desoneragdo do ICMS,
devera ser verificado o devido destaque e desconto do valor no documento fiscal.

A fatura/nota fiscal de telefonia, dgua, luz ou assemelhados, com a data de
vencimento expressa no corpo do documento, deve ser encaminhada a autoridade
competente com a antecedéncia minima de cinco dias Uteis antes da data prevista para o
pagamento.

A nota fiscal e demais documentos contratualmente exigidos para pagamento
poderdo eventualmente ser devolvidos pelo ordenador de despesa ao gestor para a
substituicdo ou corregdo/complementacéo.

13. DAALTERACAO DO VALOR DO CONTRATO

O valor inicial do contrato podera sofrer atualizagdo mediante repactuacgao,
reajuste ou revisdo (reequilibrio econémico-financeiro). A aplicagdo de cada um desses
institutos depende do caso concreto.

13.1. REAJUSTE

O reajuste de pregos € aplicavel a contratos e registros de pregos cujos valores
possam ser atualizados por indices de corre¢do monetaria, e deve observar uma

periodicidade minima de doze meses, contados da data do orgamento
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estimado.

Considera-se como data do orcamento estimado a data da apresentagdo da
proposta.

ApOs o interregno de um ano, os prec¢os iniciais poderdo ser reajustados
mediante negociacdo entre as partes, tendo como limite a variagdo acumulada do indice
de reajuste, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

O inicio da abertura de negociagao do reajuste ocorrera mediante requimento da
contratada, que devera ser apresentado com antecedé&ncia minima de 60 (sessenta)
dias do prazo, da data em que seria devido o reajuste.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste. O direito de reajuste precluira
no prazo estipulado no contrato ou na ata de registro de pregos.

O marco temporal para a contagem da preclusdo sera, para o primeiro reajuste,
a data da apresentacdo da proposta ou do orcamento a que se referir e, para os demais, a
data dos efeitos do ultimo reajuste concedido, caso a contratada ndo o requeira dentro do
respectivo periodo aquisitivo.

Também ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste se o pedido for formulado
depois de extinto o contrato/ata.

E importante frisar que o reajuste serd concedido mediante negociacdo,
mantido como limite o percentual de variagdo do indice previsto no contrato. A negociagdo
do percentual a ser aplicado ao contrato devera ser realizada pelo gestor.

A negociagdo do reajuste devera ter como pardmetro os precos praticados no
mercado, mediante atualizacdo da pesquisa de pregos, quando necessaria.

O prazo para resposta ao pedido de reajuste de precos sera o total de 30
(trinta) dias uteis, contados da data do requerimento da contratada.

13.2, REPACTUAGAO

Arepactuacdo de precos é uma forma de manutengdo do equilibrio econémico-
financeiro de contrato utilizada para servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva
de mao de obra ou predominancia de mao de obra, por meio da analise da varia¢do dos
custos contratuais, desde que seja observado o interregno minimo de um ano para a
primeira repactuacdo, que serd contado:

I — para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengdo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

I — para os custos decorrentes do mercado: a partir da
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apresentacdo da proposta, mediante negociacdo entre as partes, tendo como limite
maximo a variacdo do indice de reajuste, ocorrida nos doze meses anteriores ao reajuste;

Il — para os custos decorrentes do regime nao cumulativo do PIS e Cofins: do
més de enquadramento ou do més subsequente ao ultimo utilizado na declaragdo
apresentada na proposta;

IV — para o custo relacionado ao fator acidentério de prevengdo: a cada exercicio
financeiro, caso haja alteracdo de aliquota.

As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo do contratado, acompanhada
de demonstragao analitica da variagdo dos custos, por meio de apresentagdo da planilha
de custos e formacéo de pregos, e do novo acordo, convengdo ou sentencga normativa.

A contratada, para fazer jus a repactuacdo retroativa, devera solicita-la até a
prorrogacao contratual ou o encerramento do contrato, sob pena de preclusdo do direito.

A repactuagdo somente poderd contemplar itens de custo previstos na proposta
apresentada na época da licitagdo.

O pedido de repactuagdo, acompanhado da planilha de custos e formagdo de
precos atualizada e do instrumento legal homologado, devera ser encaminhado pela
contratada ao gestor do contrato.

Esses documentos deverdo, de imediato, ser juntados ao processo de
contratacdo e remetidos a Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas -SECOP para
anélise e instrucdo da alteragdo dos precos pretendidos.

O prazo para resposta ao pedido de repactuacdo sera o total de 30 (trinta) dias
Uteis, contados da data do fornecimento pela contratada da demonstragdo analitica da
variacdo dos custos, por meio de apresentac¢do da planilha de custos e formacdo de pregos
e do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que fundamente a alteragdo
contratual.

O prazo para instrucdo da repactuagdo somente se iniciard a partir da
apresentagdo completa da documentagdo solicitada pela administragdo publica municipal
para a comprovacdo da variacdo dos custos e aquela podera ser formalizada por meio de
termo de apostilamento.

A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos pregos da contratagao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas.

Arepactuacdo também pode ser dividida quando o objeto do contrato envolver
mais de uma categoria profissional, respeitando-se as datas base indicadas no instrumento
coletivo de trabalho.

A contratada devera requerer que seu direito a repactuagdo seja resguardado
durante ainstrucdo da prorrogacgdo do contrato para que conste no termo aditivo clausula
prevendo a manutengdo proviséria dos precos, sob pena de preclusdo.
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Na hipdtese de iminente encerramento do contrato cuja vigéncia ndo sera mais
prorrogada, a contratada deverd resguardar expressamente o seu direito antes do
encerramento contratual. Apds o encerramento do contrato em que ndo seja ressalvado
expressamente o direito a repactuagdo, operara a preclusdo do direito a alteragdo dos
valores.

Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes
do mercado, sera verificado pela Administracdo, a cada anualidade, se houve deflagdo do
indice adotado que justifique o recdlculo dos custos em valor menor, promovendo, em
caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

A vigéncia dos novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes tera
inicio da seguinte forma:

I — como regra geral, a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a
repactuacao;

II — em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade e para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

I — em data anterior a ocorréncia do fato gerador, quando o instrumento
coletivo de trabalho contemplar data de vigéncia retroativa para a revisdo do custo de mdo
de obra, podendo esta ser considerada para efeito de compensagdo do pagamento
devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras.

A contratagdo remanescente tem direito a repactuacdo nas mesmas condigdes
e prazos a que faria jus o contratado original e podera ter os pregos corrigidos desde o
inicio de sua vigéncia.

13.3. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato visa ao restabelecimento da
relagdo contratual inicialmente ajustada pelas partes, quando houver fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe,
superveniente ao originalmente contratado.

O pedido, devidamente acompanhado da documentagdo comprobatdria,
deverd ser encaminhado pela contratada ao gestor do contrato, que devera junta-lo no
processo de contratagdo e encaminhar a SECON de imediato para analise.

O pedido de reequilibrio econémico-financeiro do contrato, para ser analisado,
devera vir acompanhado dos seguintes documentos:

[ —planilha comparativa do custo dos itens constantes da proposta apresentada
demonstrando os pregos praticados a época da contratagdo em relagdo aos pregos que
precisam ser revistos; e

I — comprovacdo que fundamente a for¢a maior, caso
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fortuito ou fato do principe ou decorrentes de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculdveis que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato;

O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro sera o total de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data da apresentacdo do pedido
desde que acompanhado de toda documentagdo necessaria para a analise.

Na auséncia de qualquer dos documentos acima descritos, a SECON ou gestor,
a depender do caso, podera requerer a contratada ajuste ou complementacdo do pedido,
o que ensejard a recontagem do prazo.

A SECON, caso julgue pertinente, podera ainda requerer que o gestor do

contrato providencie pesquisa de mercado, com o objetivo de constatar a majoragdo
alegada pela contratada.

O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao.

A extincdo do contrato ndo configurara obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatério (Termo de Reconhecimento de Divida-TRD).

14. DA ALTERAGAO QUANTITATIVA E QUALITATIVA DOS
CONTRATOS

O interesse publico pode exigir a alteragao dos contratos administrativos, que
podera ser promovida de forma unilateral pela administragdo ou por acordo das partes,
respeitados, em qualquer caso, os direitos do contratado. A alteragdo unilateral pode ser
qualitativa e quantitativa.

Aalteracao qualitativa ocorrerd quando houver necessidade de modificagdo do
projeto ou das especificacdes do contrato para melhor adequacdo técnica aos seus
objetivos.

A alteracdo quantitativa ocorrera quando necessaria a modificagdo do valor
contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto,
observados os seguintes limites:

v até 25% para acréscimo ou supressdo, em se tratando de compras,
servicos e obras;

v" até 50% para acréscimos, em se tratando de reformas de edificio ou de
equipamento.

A alteragdo consensual poderd ocorrer nas seguintes hipoteses:
v" quando for conveniente a substituicdo da garantia de execucéo;
¥v" quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou do
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servigo, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagdo
técnica dainaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

¥" quando necessdria a modificagdo da forma de pagamento; e
¥v" para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro do

contrato.

As alteragdes unilaterais podem ocorrer em duas situagdes:
¥" mudancas de projeto ou especificagdo;
v alteragbes quantitativas de bens ou servigos.

O pedido de acréscimo ou supressdo, seja por iniciativa da Administragdao
publica municipal ou da contratada, devera ser previamente avaliado pelo gestor do
contrato e pela SECON, de modo que a alteragdo pretendida seja devidamente
justificada e autorizada pela autoridade competente.

Para o calculo dos limites de alteracbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes devem ser considerados de forma isolada, sendo calculados sobre o valor
inicial atualizado do contrato, vedada a compensacdo entre eles. Além disso, as alteragdes,
inclusive qualitativas, ndo poderdo modificar o objeto da contratagdo.

Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para obras ou servigos cujo
aditamento se fizer necessario, esses serdo fixados por meio da aplicagdo da relagdo geral
entre os valores da proposta e o do orgamento base da Administracdo sobre os pregos
referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites
estabelecidos para acréscimos e supressoes.

Nos pedidos de acréscimo/supressdo, deverdo constar, no minimo:
a) adescricdo detalhada da proposta de alteracao;
b) ajustificativa para a necessidade da alteragdo proposta;

¢) o detalhamento dos custos da alteragdo de forma a demonstrar que ndo
extrapola os limites legais e que mantém a equacgdo econdmico-financeira
do contrato;

d) a ciéncia da contratada por escrito em relagdo as altera¢es propostas no
caso de alteragdo unilateral ou a sua concordéncia para as situagdes de
alteragdo por acordo das partes.

15. DA PRORROGAGCAO CONTRATUAL

Aregraéaprorrogagao do contrato administrativo mediante a formalizacdo do
respectivo termo aditivo, antes do término do prazo de vigéncia do ajuste.

Os contratos administrativos formalizados sob a égide da
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nova Lei de Licitagdes podem ser prorrogados sucessivamente, desde que demonstrado
que a forma de fornecimento e de prestagdo dos servigos seja de natureza continuada,
tenha previsdo contratual/legal, seja atestado que as condi¢des e precos permanecem
economicamente vantajosos e respeite o limite maximo de vigéncia de:

a) até cinco anos: aluguel de equipamentos e utilizagdo de programas de
informatica;

b) até dez anos: prestagdo de servigos e fornecimentos continuos e contratagdes
previstas nas alineas fe gdo inciso IV e nos incisos V, VI, XIl e XVI do caput do
art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

Cc) até quinze anos: operacdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informagao;

d) prazo indeterminado: contratos em que a Administragdo seja usuaria de
servico publico oferecido em regime de monopélio.

Os contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacdo de servico
associado terdo a vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento
inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao servigo de operagdo e manutengdo,
este limitado a cinco anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a
prorrogacdo até a vigéncia maxima decenal, desde que demonstrado que a forma de
fornecimento e de prestagdo dos servigos seja de natureza continuada, tenha previsdo
contratual/legal e seja atestado que as condiges e pregos permanecem
economicamente vantajosos.

Nos contratos por escopo, ou seja, aqueles que impdem ao contratado o dever
de realizar a prestagdo de um servico especifico em periodo predeterminado, o prazo de
vigéncia podera ser automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no
periodo firmado no contrato, desde que justificadamente e pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto.

Quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do contratado:

I— o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢des
administrativas;

II — a Administracdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

15.1, PROCEDIMENTOS PARA PRORROGAGAO DO CONTRATO

Toda prorrogagdo de contrato devera ser fundamentada por escrito, mediante
aprovacdo da Assessoria Juridica, previamente autorizada pela autoridade competente e
formalizada por meio de termo aditivo.

A SECON, 60 (sessenta) dias antes do fim da vigéncia do contrato, solicitard ao
gestor, no prazo de quinze dias, as seguintes providéncias:
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¥ avaliar a execugdo dos contratos por meio de instrumentos de
controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos:

I —resultados alcangados em relacdo ao contratado, com a verificagdo
dos prazos de execugdo e da qualidade demandada;

II - recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da
formacdo profissional exigidas;

Il - qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - adequacdo dos servigos prestados a rotina de execugdo
estabelecida;

V — cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e
VI — satisfagdo do publico usuario.
atualizar o mapeamento de riscos;

juntar aos autos a manifestagdo da contratada a respeito da prorrogacao,
bem como quanto a pretensdo de reajuste e/ou repactuacdo dos precos
contratados;

¥v" comprovar, se for o caso, mediante pesquisa de mercado, que o valor
do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragdo;

¥ juntar aos autos os documentos exigidos na licitagdo e no contrato que
comprovem que a empresa mantém as condigdes iniciais de habilitacao.

A comprovagado da vantagem econdmica deve ser precedida de analise entre
0s pregos contratados e aqueles praticados no mercado, de modo a concluir que a
continuidade da contratacdo é mais benéfica do que a realizagdo de uma nova licitagdo.

Compete ao gestor do contrato, com o auxilio do Setor de Gestdo de
Contratos, promover eventual negociagdo com a contratada para adequagdo dos valores
aqueles encontrados na pesquisa de mercado, inclusive para a reducio e/ou eliminagdo
dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no
primeiro ano da contratagao.

A prorrogacdo de contrato com médo de obra exclusiva dispensa a realizagdo de
pesquisa de mercado, quando o contrato:

¥v" previr que os itens envolvendo a folha de salarios serdo efetuados com
base em acordo, convencdo, dissidio coletivo de trabalho ou em
decorréncia de lei;

¥ contiver previsdo de que os reajustes dos itens envolvendo insumos e
materiais serdo efetuados com base em indices oficiais, previamente
definidos no contrato, que guardem a maior correlagdo possivel com o
segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou
materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA-E).

E muito importante observar que os contratos somente
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poderdo ser prorrogados caso ndo tenha havido interrupgdo do prazo de vigéncia, ainda
que a interrupgao tenha ocorrido por apenas um dia.

A Administracdo ndo podera prorrogar a vigéncia do contrato quando:

¥" 0s pregos contratados estiverem superiores a pratica de mercado,
admitindo-se a negociacdo para reducdo de pregos;

¥" a contratada ndo mantiver as mesmas condigGes exigidas para a
celebragdo do contrato;

¥" a contratada tiver sido penalizada nas sanc¢des de declaragdo de
inidoneidade, suspensdo tempordria ou impedimento de licitar e
contratar com o poder publico, observadas, em cada caso, as
abrangéncias de sua aplicacdo; ou

v exceder aos limites maximos previstos em lei.

Caso o contrato ndo possa ser prorrogado, a unidade gestora devera
providenciar a instrugdo de novo processo, relacionado no PBDoc ao processo da
contratacdo vigente, com vistas a formalizacdo de nova contratacdo.

A instrucdo da prorrogac¢do do ultimo prazo de vigéncia do contrato devera ser
iniciada com 60 (sessenta) dias antes do fim de sua vigéncia e podera ser incluida clausula
resolutdria que viabilize a formalizagdo de novo ajuste por ocasido da conclusdo do novo
certame ou da respectiva contratacdo sucessora, conforme o disposto no § 62 do art. 75
da Lein. 14.133/2021.

Na eventualidade excepcionalissima de a contratada concluir a obra ou o
servigo depois de expirado o prazo de vigéncia, sem que tenha havido a formalizacdo da
prorrogacao do contrato, as despesas deverdo ser objeto de reconhecimento de divida. A
depender das circunstancias do caso concreto, deve ser apurada a responsabilidade do
gestor.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Os procedimentos para apuracdo e aplicagdo de penalidades decorrentes de
descumprimento parcial ou total estabelecidas em edital de licitagdo e/ou em contrato
formalizado pela Administragdo Publica Municipal observardo, as orientagdes do Decreto
n? 022/2023, além das estabelecidas neste Manual.

A licitante ou a contratada que descumprirem, parcial ou totalmente, regra
estabelecida no edital dalicitagdo e/ou no contrato formalizado pela Administragdo Pubica
Municipal ficam sujeitas as seguintes penalidades, conforme definido em instrumento
convocatdrio ou termo equivalente:

[ -adverténcia;
II — multa administrativa;

[l - impedimento de licitar e contratar
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IV —declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar

Existe uma gradagdo entre as sang¢des, da mais leve (adverténcia) até a mais
pesada (declaragdo de inidoneidade), uma vez que as consequéncias e amplitudes de
efeitos que dela decorrem sdo diferentes.

A escolha da penalidade a ser aplicada, dentre as elencadas acima, se insere
no campo da competéncia do titular da Unidade Gestora — UG, que deve atentar para a
gravidade da infragdo, observando o principio da proporcionalidade, assegurado o devido
processo legal, com a garantia do exercicio do contraditério e da ampla defesa pela
contratada.

Suposta infragdo, ou seja, indicios de algum tipo de descumprimento legal ou
contratual pode ser identificada e documentada: durante o processo de fiscalizacdo e
gestdo do contrato; através do recebimento de denuncia; ou através da reclamagao de
usuarios dos servigos.

A competéncia para determinar a instauragao do processo administrativo, julgar
e aplicar as sangdes é da autoridade competente do drgdo ou entidade licitante ou
contratante, porém a instru¢do processual compete ao gestor do contrato, nos casos de
infragOes contratuais, e a SECOP ou Comissdo formada para esse fim, nos casos de infracoes
pré-contratuais.

O edital, instrumento de contratagdo direta, ou outro instrumento de contratagao
devera prever as sancdes que serdo aplicadas em caso de descumprimento das obrigacdes
convencionadas, incluida a mora por atraso injustificado na execugdo do contrato.

Na instrugdo da aplicagdo das sangGes administrativas devem ser consideradas
as seguintes circunstancias:

[ - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

IIl — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragdo publica municipal;

V —aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgdos de controle;

VI — a situagdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade
de geracdo de receitas e seu patriménio, no caso de aplicagdo de multa.

A sancdo de ADVERTENCIA ser aplicada nas seguintes hipdteses:

| - descumprimento, de pequena relevdncia, de obrigacdo legal ou infracdo a lei,
quando ndo se justificar aplicagdo de sangao mais grave; ou

Il - inexecucgdo parcial de obrigagdo contratual principal ou acessdria de pequena
relevancia, a critério da administragdo, quando ndo se justificar aplicagdo de
sang¢do mais grave.

Conforme previsto no art. 72, paragrafo unico do Decreto-Lei n? 022/2023,
considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigages ou deveres instrumentais
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ou formais que ndo impactam objetivamente na execucdo do contrato e ndo causem prejuizos
a administragdo

A MULTA ADMINISTRATIVA corresponde a uma penalizagdo pecunidria, de
natureza ndo tributaria, aplicada em decorréncia de descumprimento de dever legal ou
contratual, destinada a punicdo da Contratada que tenha deixado de honrar com suas
obrigagdes.

A sangdo de multa sera calculada na forma prevista no edital, no contrato ou em
outro instrumento obrigacional, e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado.

Em sintese, a formula do calculo da multa é a seguinte:
Base de calculo(Valor do Contrato) x Aliquota = Multa

A multa sera de natureza: moratdria, quando sua incidéncia estiver relacionada ao
atraso injustificado na execucdo do contrato; e compensatdria, quando houver uma
inexecucdo total ou parcial do contrato pela Contratada.

A aplicagdo de multa moratdria sera precedida de oportunidade para o exercicio
do contraditorio e da ampla defesa. Além disso, a aplicagdo de multa moratoéria ndo impedira
gue a administracdo a converta em compensatdria e promova a extincdo unilateral do
contrato cumulada de outras san¢des previstas na Lei federal n? 14.133, de 2021.

Se a multa aplicada e as indenizag@es cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente. Se
previsto no edital, contrato ou outro instrumento obrigacional, a multa, pode, inclusive, ser
descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de outros
contratos firmados com a administragdo pablica municipal.

Apos decisdo pela aplicagdo de multa, o DAM para pagamento deve ser emitido
de imediato e o comprovante de recebimento pela contratado, com a respectiva data, deve
instruir o processo.

Esta é a Unica sangdo que pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

A apuracdo de responsabilidade por infracbes passiveis das sancbes de
adverténcia e multa, a serem aplicadas conjunta ou separadamente, se dard em processo
administrativo simplificado, facultando-se a defesa do licitante ou contratado no prazo de 15
(quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimagdo.

A intimacdo conterd, no minimo: a) a descricdo dos fatos imputados; b) o
dispositivo pertinente a infracdo, c) a identificacdo do licitante ou contratado; ou d) os
elementos pelos quais se possa identifica-los.

No ambito desse processo administrativo simplificado, a apuracdo dos fatos e
apreciacdo da defesa sera feita por servidor efetivo ou empregado publico designado ou
comissdao compostas por esses agentes publicos, a quem cabera a elaboragdo de Relatdrio
Final conclusivo quanto a existéncia de responsabilidade do licitante ou contratado, em que:
a) resumira as pegas principais dos autos; b) opinara sobre a licitude da conduta; c) indicara
os dispositivos legais violados; e d) remeterad o processo a autoridade instauradora, para

julgamento.
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A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando ndo se
justificar a imposi¢do de outra mais grave, aquele que:

| - der causa a inexecugdo parcial do contrato, que supere a gravidade daquela
prevista no inciso | do art. 155 da Lei federal n? 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a
administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucgao total do contrato;
Il - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ou

VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

Nesse aspecto, considera-se inexecu¢do total do contrato tanto a recusa
injustificada de cumprimento integral da obrigagdo contratualmente determinada; quanto a
recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pregos, contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administracdo, o que
caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida.

Esta sancdo impedirda o sancionado de licitar ou contratar no ambito da
administragdo publica direta e indireta do Municipio de Cajazeiras, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

Ja a sancgdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada
aquele que:

| - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execu¢do do contrato;

Il - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
IIl - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; ou

V - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei federal n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013.

Esta sancdo, aplicada por qualquer ente da federagdo, impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da administracdo publica direta e indireta do Municipio de
Cajazeiras, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Para aplicacdo das san¢fes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar sera instaurado um processo administrativo de
responsabilizagdo. Previsto no art. 158 da Lei federal n2 14.133, de 2021, esse processo sera
conduzido por Comissdo Processante, permanente ou nomeada para o ato (ad hoc), designada
pela autoridade maxima do érgdo ou entidade da administragdo publica municipal.

A instauracdo do processo administrativo de responsabilizacdo se dara por ato de
quem possui competéncia para aplicar a sangdo e mencionara: | - os fatos
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que ensejam apuragdo; |l - o enquadramento dos fatos as normas pertinentes; Ill - a
identificagdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou os elementos pelos quais
se possa identifica-lo; e IV - a hipdtese do § 32 do art. 13 do Decreto n? 022/2023, a
identificagdo dos administradores ou sécios, de pessoa juridica sucessora ou de empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito.

Nesse sentido, a aplicagdo das sang¢oes, isolada ou cumulativamente, compete: | -
exclusivamente ao titular da Secretaria Municipal de Administragdo ou autoridade
equivalente, quanto a aplicagdo das sangdes de declaragdo de inidoneidade e impedimento
de licitar e contratar com o Municipio; Il - a autoridade devidamente designada pelo secretario
municipal de Administra¢do ou autoridade equivalente, nos procedimentos licitatérios ou por
adesdo a ata de registro de precos ou por contratagdo/compra direta nas hipodteses de
dispensa ou exigibilidade de licitacdo realizada pelo érgio ou entidade de que seja titular, ou
nas hipoteses de descumprimento das obrigagdes contratuais em relagdo as suas proprias
contratagdes, no tocante a aplicagdo das sangbes de adverténcias e multa; Ill - ao érgao
gerenciador, por meio da autoridade devidamente designada pelo secretdrio municipal de
Administracdo ou autoridade equivalente, a aplicacdo das sangGes decorrentes de infragao
nos procedimentos licitatérios destinados ao registro de pregos ef/ou quando do
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos, até o momento que antecede a
contratag3o.

A Comissdo Processante, competente para conduzir o processo administrativo de
responsabilizagdo, sera composta por 2 (dois) ou mais servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da administracdo publica municipal, ressalvado que a
indicagdo ndo podera recair sobre servidor que integre a equipe de fiscalizagdo e gestdo
do contrato. Essa comissdo possui atribuicdo de conduzir o processo e praticar todos os atos
necessarios para elucidagdo dos fatos, inclusive com poderes decisérios sobre os atos de
carater instrutdrio.

Em 6rgdo ou entidade da administracdo publica municipal cujo quadro funcional
ndo seja formado servidores estatutarios, a comissdo a que se refere o caput deste artigo sera
composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros
permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servi¢o no 6rgdo
ou entidade.

Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracdo, a Comissdao Processante
dara impulso ao processo, intimando o acusado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que se
pretenda produzir.

O prazo limite para apresentagdo de esclarecimentos pela contratada sera
contado a partir da data de recebimento da notificagdo encaminhada pelo Municipio e devera,
obrigatoriamente, estar contido no instrumento contratual ou congénere celebrado entre as
partes, na clausula penalidades.

Aintimacdo deve conter:

[ —identificagdo da contratada e da autoridade que instaurou o procedimento;
I - finalidade da notificagdo;

Il - breve descricdo do fato passivel de aplicagdo de penalidade;
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IV — citagdo das clausulas contratuais infringidas;
V — comunicagdo da retengdo cautelar, se for o caso;

VI — informagdo da continuidade do processo independentemente da
manifesta¢do da contratada;

VII —vistas dos autos para o exercicio do contraditério e da ampla defesa;
VIII — outras informacgdes julgadas necessdrias pela Administragao.

Quando se fizer necessario, as provas serdo produzidas em audiéncia previamente
designada para este fim. As provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou
intempestivas serdo indeferidas pela Comissdo Processante, mediante decisdo fundamentada.

O processo para a apuragdo de sancdo administrativa devera ser instruido
especificamente para esse fim e, no minimo, com:

[—identificacdo do processo administrativo da licitagdo ou da contratagdo direta,
conforme o caso;

II - copia ou indicagdo de link dos seguintes documentos:

a) despacho com a descrigdo da conduta praticada pela contratada e das
cldusulas contratuais infringidas, acompanhado dos documentos
necessarios a comprovacao dos fatos narrados;

b) edital, contrato ou outro instrumento de ajuste e respectivos termos
aditivos;

¢) manifestagdes expedidas pelo gestor do contrato nas quais conste data
de entrega, recebimento e laudo técnico de avaliacdao, conforme o caso;

d) pedido de prorrogacdo de prazo solicitado pela licitante ou contratada e
os respectivos despachos de deferimento ou de indeferimento;

e) termos de recebimento provisério e definitivo, na forma prevista em
contrato;

f) expediente emitido pelo setor responsdvel pelo pagamento que informe
arealizacdo de retencdo cautelar ou o recolhimento correspondente a multa
nos pagamentos efetuados, quando for o caso;

[lI- na hipdtese das sangdes de impedimento de licitar e contratar com o
Municipio e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo publica, portaria de designacdo da comissdo responsavel pela
condugdo do procedimento sancionatério;

IV — oficio de comunicagdo a licitante ou contratada quanto ao descumprimento
registrado, as clausulas infringidas e a abertura de prazo para apresentacdo
de defesa prévia e de recurso;

V — comprovante de ciéncia ou recebimento da intimacgdo referente a abertura
do procedimento sancionatdrio e da aplicagdao da pena, quando for o caso;
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VI — pegas de defesa apresentadas pela empresa ou licitante;

VII — parecer juridico quando for o caso;

VIII — decisbes da autoridade competente;

IX - outros documentos considerados pertinentes para a instru¢do do processo

Finda instrugdo, o acusado poderd apresentar alegagdes finais em 5 (cinco) dias
Uteis, contados de sua intimacgao.

Ap0s o prazo previsto acima, a Comissao Processante deve elaborar: I- o relatério
no qual mencionara os imputados; |- os dispositivos legais e regulamentares infringidos; IlI-
as sangdes a que esta sujeito o infrator; IV- as pegas principais dos autos; V- as manifestagdes
da defesa; e VI- as provas em que se baseou para formar sua convicgao, fazendo referéncia as
folhas do processo onde se encontram.

O supracitado relatdrio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do licitante ou contratado e informara, quando for o caso, se houve falta
capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora
a remessa de copia do processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

O processo administrativo de responsabilizagdo, com o relatério da Comissdo
processante serd remetido para deliberagdo da autoridade competente, apos a manifestagdo
da unidade juridica do érgdo ou entidade licitante ou contratante. Proferido o julgamento,
encerram-se as atividades da Comissdo Processante.

As penalidades propostas pela Comissdo processante ndo vinculam a decisdo
da autoridade competente, que podera aplicar sangdo mais branda ou mais severa,
levando- se em consideracdo a legislagdo e os documentos presentes nos autos.

A decisdo sancionatoria sera motivada, com indicagdo precisa e suficiente dos
fatos e dos fundamentos juridicos considerados para a formagdo do convencimento e
mencionard, no minimo: I- a identificagdo do acusado; Il — o dispositivo legal violado; e Ill — a
sangao imposta.

A aplicagdo da sancdo sera formalizada por meio da publicagdo do extrato da
decisdo no Diario Oficial do Municipio.

Apos a aplicagdo da sangdo, a autoridade competente estabelecerd o prazo de 15
(quinze) dias Uteis para apresentacdo de recurso administrativo ou pedido de reconsideragéo,
contado da data de sua intimagdo

Transcorrido o prazo para apresentacdo de defesa prévia sem manifestagdo da
contratada, a autoridade competente aplicarad a sancio e estabelecera o prazo de quinze
dias Uteis para apresentacdo de recurso administrativo ou pedido de reconsideragédo,
contado da data de sua intimacgdo.

Atestada a tempestividade do recurso, a comissdao analisara as alegacdes
apresentadas e submetera os autos a autoridade hierarquicamente superior.

Interposto pedido de reconsideragdo, a autoridade competente podera
reconsiderar a decisdo que aplicou a penalidade ou manté-la.

A contratada sera notificada da decisdo do recurso e
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devera receber copia do despacho em que foi proferida a sangdo e do parecer emitido
pela Assessoria Juridica, se acolhido pela decisdo.

Com a decisdo do recurso ou do pedido de reconsideragao, exause-se a esfera
administrativa.

Os drgdos e entidades da administragdo publica municipal deverdo, no prazo
maximo 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da aplicagdo da sancdo da qual ndo caiba mais
recurso, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - Cnep, instituidos no dmbito do Poder Executivo
federal e no sistema adotado pela administracdo publica municipal, se houver.

16.1. DESCONSIDERAGAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

Se, durante a apuracdo das infragbes cometidas pela contratada, for
configurado o abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos ou para provocar confusdo patrimonial, a personalidade juridica podera ser
desconsiderada e, nesse caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com a empresa sancionada, observados, em todos os casos,
o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

Sera competente para a desconsideracao da personalidade juridica a autoridade
responsavel pela aplicagdo da penalidade a ser estendida, observados, conforme a sangao,
os procedimentos previstos na Se¢do VIl do Decreto n2 022/2023.

16.2, REABILITACAO DA CONTRATADA OU LICITANTE

E admitida a reabilitagio do condenado perante a prépria autoridade que aplicou
a sang¢ao, exigidos, cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado a administracdo publica;
Il - pagamento de multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da sangdo, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da sancdo no caso de
declaracdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo, dentre
elas que o reabilitando ndo: a) esteja cumprindo sangdo por outra condenacgdo; b) tenha sido
definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Ill desse artigo, a quaisquer
das sangbes previstas no art. 156 da Lei federal n? 14.133, de 2021, imposta pela
administragdo publica direta ou indireta do Municipio de Cajazeiras; e c) tenha sido
definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso Ill deste artigo, por ato
praticado apos a sanc¢do que busca reabilitar, a sangdo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei
federal n2 14.133, de 2021, imposta pela administracdo publica direta ou indireta dos demais
entes federativos; e
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V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

A sancgdo pelas infragGes previstas nos incisos VIl e XIl do art. 155 da Lei federal n2
14.133, de 2021, exigira, como condicdo de reabilitacio do licitante ou contratado, a
implantagao ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

Com o advento da nova de Lei de Licitagdes, a extingdo dos efeitos da sangado de
declaracdo de inidoneidade, ao contrdrio do que previa a Lei Federal 8.666/93, se produz de
modo automatico pelo decurso de prazo (prazo maximo de 6 anos).

Com o objetivo de comprovar que foram ressarcidos os prejuizos causados ao
Municipio, serd necessaria a apresentacdo formal do Documento de Arrecadagdo Municipal -
DAM pago.

A comprovacdo de que os motivos que ensejaram a declaracdo de inidoneidade
foram superados deve ser realizado a partir de relatdrio de perfil e de conformidade da
empresa, que deve conter:

I- a especificagdo e contextualizagdo do relacionamento estabelecido com o
Municipio;

- 0 quantitativo e os valores de contratos celebrados com a Prefeitura nos
ultimos trés anos;

- a descri¢do das participagdes societarias que envolvam a Contratada; e

IV- a explanacdo sobre a atuagdo interna da Contratada na prevencdo,
detecgdo e remediagdo do ato lesivo objeto da apuragdo.

Tudo devera ser informado de forma clara, completa e organizada, através dos
documentos que melhor cumprirem a fungdo.

17. DO ENCERRAMENTO CONTRATUAL

O encerramento contratual dar-se-a devido ao término do prazo de vigéncia,
quando nao for possivel a prorrogacdo no caso de contratos de servigco continuado, em
razdo da entrega do objeto contratado na hipotese de contrato por escopo.

O contrato também serd encerrado nas hipodteses elencadas no Capitulo VIII -
Das Hipéteses de Extingdo dos Contratos da Lei n. 14.133/2021.

O gestor, com auxilio dos fiscais de contrato, devera adotar as seguintes
providéncias quando do encerramento contratual:

a) informar a SECOP a existéncia de pendéncias na execugao do contrato
que possam ser objeto da garantia contratual;

b) propor a SECOP a liberagdo da garantia contratual, quando inexistir
pendéncia;

¢) instruirno processo de pagamento a liquidagdo de despesas pendentes;

d) requerer ao setor responsavel pelo pagamento, caso nao haja
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despesas a serem liquidadas nem penalidades a serem aplicadas, a
baixa de saldos remanescentes nas contas de controle e restos a pagar
da respectiva contratada;

e) obter carta de quitagdo da empresa, declarando que ndo ha pendéncias
relacionadas aos pagamentos pelos servigos prestados.

Além dessas providéncias, o gestor do contrato devera elaborar o relatério
final para divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Pulblicas (PNCP) com
informagbes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.
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ANEXO | - PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO DA
GESTAO CONTRATUAL

(MODELO)
PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO DA GESTAO CONTRATUAL | Pagina 1-3

( A tabela de histdrico de atualizagdo do documento dever ser preenchida pelo Fiscal do Contrato sempre
que houver modificagdo no planejamento da fiscalizagdo).

1. Identificagdao do contrato

(O fiscal do contrato deve preencher a tabela de identificagdo (Tabela 1) com os dados do contrato. Processo
— numero do processo administrativo que originou o contrato;

Numero do Contrato — informar o nimero do contrato;

Vigéncia Contratual — data de inicio e de encerramento do contrato; Contratada — nome da contratada;
CNPJ/CPF — CNPJ/CPF da contratada;

Sumdrio do objeto — descrigdo do objeto do contrato.

Obs:. O fiscal pode adicionar outras colunas, caso julgue necessario.

Tabela 1: Identificagdao do contrato

N2 do Contrato Vigéncia CPF/CNPJ do contratado Nome/Raz3o Social

Sintese do
Objeto:

2. Interessados:

(A tabela 2, que lista os interessados pelo contrato, deve ser preenchida pelo fiscal do contrato com os dados
das pessoas/drgdos que tem algum interesse ou que sdo afetados pela execucdo do contrato. Devem figurar
na tabela: o fiscal, os substitutos, o preposto da contratada, o representante do érgdo demandante do
contrato e demais interessados que o fiscal julgar conveniente. A coluna “papel” devera ser preenchida com
as atribuigdes do interessado como, por exemplo, “preposto do contratado”, “demandante do servigo”, etc)

Tabela 2: Interessados

Nome Telefones E-mail Atribuicdo
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PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO DA GESTAO CONTRATUAL Pagina 2-3

3. Cronograma de Entregas

(Identificar, a partir da leitura do edital e do contrato, as datas de entrega e os respectivos entregaveis (bens
ou servigos). Preencher a tabela com todos os itens previstos e identificados na documentacdo da avenca a
fim de manter preciso controle de todos os prazos contratuais).

Tabela 3: Cronograma de Entregas

Data Prevista Resultados: Produtos e/ou Servicos entregues Valor RS

4. Lista de Verificagoes:
(O fiscal do contrato devera preencher a tabela com as agbes de fiscalizagdo identificadas no planejamento
da fiscalizagcdo ou na adequacao do plano. O fiscal devera incorporar as acoes de fiscalizacdo especificas para

cada contrato).

Tabela 4: Agoes de Fiscalizacao

Descri¢ao Periodicidade Observacgdes Resultado Esperado

5. Acdes de Preparacao:

(O fiscal dever informar nesta secdo do plano quais sdo as a¢des que devem ser realizadas para que o contrato
possa ser executado).

6. Acgoes de Encerramento:
(O fiscal deve informar nesta se¢do do plano quais sdo as acdes que devem ser realizadas apods a execugdo
contratual).

7. Registro de Ocorréncias:
O registro das ocorréncias observadas pelo fiscal durante a execugdo do contrato é mantido em documento

préprio. Utilize o documento “Termo de Registro de Ocorréncias” para registrar as ocorréncias, as agoes
decorrentes e manter o histdrico de todas as ocorréncias, que deve ser anexado a este documento.
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PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO DA GESTAO CONTRATUAL Pagina 3-3

8. Controle de pagamentos

(O fiscal deve manter rigoroso controle das despesas realizadas no contrato. A Tabela 5 deve ser utilizada para
o controle das notas fiscais apresentadas pela contratada no decorrer da execugdo do contrato.

Numero NF —informar o nimero da nota fiscal; Data Emissdo — data de emissdo da nota fiscal; Valor — Valor,
em reais, total da nota fiscal;

Data Ateste — data na qual o ateste foi realizado para a nota fiscal;

Processo — numero do processo administrativo no qual a nota fiscal foi protocolizada pela contratada;
Objeto NF — objeto (produto/servico) de que trata a nota fiscal)

Tabela 3: Cronograma de Entregas

N2 NF-e Data Valor RS Data do N2 do Objeto da NF-e
Emissdo Ateste Processo

9. Anexos
(Listar os anexos que sdo pertinentes a fiscalizagdo deste contrato. Poderdo ser incluidas referéncias para o
edital, o instrumento contratual, termo de designacdo do gestor e de fiscais/substitutos, atas de reunides,
Nota técnica para fins de Ateste da Nota Fiscal, etc)

Local:

Data:
Responsavel:
Assinatura:
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ANEXO Il - TERMO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS
FISCALIZAGAO TECNICA E ADMINISTRATIVA

(MODELO)

TERMO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS
FISCALIZACAO TECNICA E ADMINISTRATIVA

VIGENCIA
o
N2 DO CONTRATO o . VALOR R$
OBJETO
VIGENCIA
TERMOS ADITIVOS BE ATE VALOR RS
DADOS DA CONTRATADA

Nome/Raz3o Social:

Nome Fantasia:

CNPJ: Inscri¢do Estadual: Telefone: E-mail:
DADOS DO PREPOSTO
Nome Completo:
Matricula: Cargo/Funcdo: CPF: RG:
Telefone: E-mail:
DADOS DA EQUIPE DE FISCALIZACI\O
Gestor do Contrato: Portaria: Telefone:
Fiscal Técnico: Portaria: Telefone:
Fiscal Administrativo Portaria: Telefone:
OCORRENCIAS

tomadas)

DESCRIGAO DA OCORRENCIA N¢ J20__:
(Incluir data e item do contrato que foi infringido e providéncis

RESPONSAVEL PELO REGISTRO:
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ANEXO I1l - MODELO DE PORTARIA DE NOMEAGAO DE GESTOR
E FISCAL

Frry
ey

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
SECRETARIA EXECUTIVA DE CONTRATACOES PUBLICAS

PORTARIA N2 xxx/2024/SA/SECOP

EMENTA: NOMEIA O SERVIDOR(ES) PUBLICO(S)
RESPONSAVEL(IS) PELA GESTAO E/OU FISCALIZACAO DE
CONTRATO(S)/CONVENIO(S) FIRMADO(S) PELO MUNICIPIO
DE CAJAZEIRAS/PB

O SECRETARIO EXECUTIVO DE CONTRATACOES PUBLICAS, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso
XIll, do art. 32, da Lei n2 3.084, de 19 de dezembro de 2023, em face do disposto no art. 72, da Lei Federal
n? 14.133 de 01 de abril de 2021,

RESOLVE:

Art. 12 Nomear o servidor , cargo , lotagdo ,
matricula como responsavel pela GESTAO E/OU FISCALIZACAO do
contrato/convénio n2 referente ao Processo de LICITACAO/DISPENSA DE
LICITACAO/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO n2 realizado pelo Municipio.

Art. 22 Nomear o servidor , cargo , lotagdo

como FISCAL/GESTOR SUBSTITUTO do supracitado contrato/convénio.

Art. 32 Incumbe ao(s) servidor(es) referido(s) nos artigos anteriores acompanhar o
desenvolvimento da execucdo dos contratos, observando as atribuicBes que lhe sdo conferidas pelo
Decreto n? 021/2023, de 27 de margo de 2023, e as constantes no Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de
Contratos do Municipio de Cajazeiras.

Art. 42 Registre-se, publique-se no Orgdo Oficial do Municipio e cumpra-se.

Art. 52 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cajazeiras/PB, xx de xxxxxxxxxxxxx de 2024,

(NOME DO SECRETARIO(A) EXECUTIVO(A))
Secretdrio(a) Executivo(a)de ContratacBes Publicas
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ANEXO IV — MODELO DE ATA DE REUNIAO INICIAL DE
CONTRATACAO

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
SECRETARIA EXECUTIVA DE CONTRATAGOES PUBLICAS

ATA DE REUNIAO INICIAL DE CONTRATAGAO

CONTRATO Ne: VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO:
(Nome/CNPJ)

OBJETO DO CONTRATO:

Aos xx dias do més de xxxxxxxxxxxxx de 20xx, reuniram-se os representantes do contratante e da contratada,
abaixo designados como Gestores, Fiscais e Prepostos, para tratar sobre os procedimentos relacionados com
a execucdo do contrato acima qualificado. A reunido foi aberta pelo(a)
Sr.(a) Gestor(a) do Contrato, que agradeceu a presenga de
todos e destacou a importancia do encontro para alinhar expectativas e efetivar o contrato. Em seguida, os
representantes do Contratante e da Contratada foram apresentados, incluindo gestores e fiscais designados.
O preposto da Contratada, o(a) Sr.(a) , teve a oportunidade de
se manifestar, demonstrando responsabilidade e comprometimento (adequar se necessdrio). Foram
detalhadas as regras, procedimentos e diretrizes a serem seguidos durante a prestagdo dos servigos,
abordando prazos e qualidade. A fiscalizagdo foi discutida, enfatizando a importancia da transparéncia e
comunicagdo entre as partes. Quanto a aplicagdo de sangdes, ressaltou-se que serd adotada apenas em
situagdes necessarias, conforme previsto no contrato e na Lei n2 14.133/2021, para assegurar o cumprimento
das clausulas acordadas. As formas e prazos para apresentagdo dos documentos necessarios para pagamento
foram apresentadas, visando a eficiéncia do processo. Caso aplicavel, foram explicados os procedimentos
relacionados ao deposito, resgate e movimentagdo da conta vinculada, respeitando as normativas contratuais
(utilizar se necessario). A entrega da garantia prevista no contrato foi discutida, considerando logistica e prazos,
para garantir a seguranga das partes envolvidas (utilizar se necessario). A reunido foi encerrada com a
confirmagdo do entendimento mutuo sobre as diretrizes apresentadas. Destacou-se a importancia da
comunicagdo continua e colaborativa para o sucesso da parceria. A préxima reunido sera agendada e
comunicada oportunamente, conforme necessidade. Esta ata foi lavrada e serd assinada pelos representantes
do Contratante e da Contratada.

ASSINATURA DO GESTOR: MATRICULA:
Nome /Assinatura

ASSINATURA DO FISCAL: MATRICULA:
Nome /Assinatura

ASSINATURA DO PREPOSTO: MATRICULA:
Nome /Assinatura
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ANEXO V - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO
PROVISORIO

promrreem

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA EXECUTIVA DE CONTRATACOES PUBLICAS

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO n2 /

O Termo de Recebimento Provisério declara formalmente a Contratada que os servigos foram prestados
ou que os bens foram recebidos para posterior andlise das conformidades e qualidade, baseadas nos
requisitos e nos critérios de aceitagdo definidos no Manual de Gestdo de Contratos e no prdprio

instrumento contratual.

‘ 1 - IDENTIFICACAO

CONTRATO N2 xx/aaaa

CONTRATADA <Nome da Contratada> ‘CNPJ JOKKXXHX
Ne DA 0S/OFB/NE <xxxx/aaaa>

DATA DA EMISSAO <dd/mm/aaaa>

N2 da NF-e/NFS-e DATA DE EMISSAO |

Valor da Nota Fiscal RS

2 — ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS/BENS/SERVICOS E VOLUMES DE EXECUCAO
ITEM DESCRICAO DO BEM OU SERVIGO METRICA QUANTIDADE
1 <Descrigdo igual ao da OS/OFB de abertura> <Ex.: Und> <n>

TOTAL DE ITENS

3 — RECEBIMENTO

Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto no art. 140 da Lei federal no
14.133, de 2021, C/Cos arts. 14,15 e 16 do Decreto n2 021/2023, de 27 de marco de 2023, que 0s <servicos
/ bens> correspondentes a <OS/0OFB/NE> acima identificada, conforme definido no Modelo de Execucdo
do contrato supracitado, foram recebidos provisoriamente na presente data e serdo objetos de avaliagcdo
por parte da CONTRATANTE quanto a adequagdo da entrega as condigbes contratuais, de acordo com os
Critérios de Aceitagdo previamente definidos no Modelo de Gestdo do contrato.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servicos ocorrerd apds a verificagdo dos requisitos e
demais condigdes contratuais, desde gue ndo se abservem inconformidades ou divergéncias quanto as
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especificagbes constantes do Termo de Referéncia e do Contrato acima identificado que ensejem
corregdes por parte da CONTRATADA.

4 — CONDICAO DO RECEBIMENTO

A OBRIGAGCAO QUANTO AO RECEBIMENTO PROVISORIO FOI CUMPRIDA:
( ) No prazo

( ) Forado prazo(data__ /__/ )

( ) Integralmente

( ) Parcialmente, tendo em vista o seguinte:

Outras observagdes:

O objeto ora recebido provisoriamente ndo conclui o cumprimento da obrigagdo,
ficando sujeito a posterior verificagdo de sua qualidade e quantidade, que ocorrerd atéodia__ /  /
(Méaximo 05 (cinco) dias uteis).

Cajazeiras - PB, de de

Nome/Matricula
Fiscal do contrato
Portaria n2

Nome/Matricula
Fiscal do contrato
Portaria n2

5 - CIENCIA

PREPOSTO

<Nome do Preposto do Contrato>
Matricula: xxxxxxx

<Local>, <dia> de <més> de <ano>
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ANEXO VI - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO

s o

W
ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA EXECUTIVA DE CONTRATACOES PUBLICAS

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO n2 /
O Termo de Recebimento Definitivo declara formalmente a Contratada que os servicos prestados ou que

os bens fornecidos foram devidamente avaliados e atendem aos requisitos estabelecidos e aos critérios
de aceitagdo.

1 - IDENTIFICAGAO

CONTRATO N2 xx/aaaa

.CONTRATADA <Nome da Contratada> ‘CNPJ -xxxxxxxxxxxx
. N2 DA OS/OFB/NE <xxxx/aaaa>

' DATA DA EMISSAO <dd/mm/aaaa>

Ne da NF-e/NFS-e DATA DE EMISSAO |

Valor da Nota Fiscal RS

|2- ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS/BENS/SERVICOS E VOLUMES DE EXECUGAO
ITEM | DESCRIGAO DO BEM OU SERVICO ‘METRICA QUANTIDADE
1 <Descrigdo igual ao da OS/OFB de abertura> <Ex.: Und> <n>

TOTAL DE ITENS

3 — ATESTE DE RECEBIMENTO

Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto no art. 140 da Lei federal no
14.133, de 2021, C/Cos arts. 14,15 e 16 do Decreto n2 021/2023, de 27 de margo de 2023, que 0s <servicos
/ bens> correspondentes a <OS/OFB/NE> acima identificada, conforme definido no Modelo de Execuc¢do
do contrato supracitado, identificada foram <prestados/entregues> pela CONTRATADA e atendem as
condigdes contratuais, de acordo com os Critérios de Aceitagdo previamente definidos no Modelo de
Gestdo do Termo de Referéncia do Contrato acima indicado.
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4 — DESCONTOS EFETUADOS E VALOR A LIQUIDAR

De acordo com os critérios de aceitagdo e demais termos contratuais, <ndo> ha incidéncia de descontos
por desatendimento dos indicadores de niveis de servigos definidos.

<N3o foram / Foram> identificadas inconformidades técnicas ou de negdcio que ensejam indicacdo de
glosas e sangBes, <cuja instrugdo corre em processo administrativo préprio (n2 do processo)>.

Por conseguinte, o valor a liquidar correspondente & <OS/OFB/NE> acima identificada monta em RS
<valor> (<valor por extenso>).

Referéncia: <Relatdrio de Fiscalizagdo n2 xxxx ou Nota Técnica n? yyyy>.

Cajazeiras - PB, de de

Nome/Matricula
Gestor do contrato
Portaria n?

Nome/Matricula
Fiscal do contrato
Portaria n?

5 — CIENCIA

PREPOSTO

<Nome do Preposto do Contrato>
Matricula: xxxxxxx

<Local>, <dia> de <més> de <ano>
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ANEXO VII - MODELO DE NOTIFICACAO PARA
ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS

LA
el o

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA EXECUTIVA DE CONTRATAGOES PUBLICAS

NOTIFICAGAO PARA ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS

CONTRATO N2: VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADA: CNPJ:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO PREPOSTO:

Senhor(a) Preposto(a) do(a) Contratado(a),

Venho, por meio deste, notifici-lo (a) acerca das irregularidades constatadas e elencadas abaixo,
concedendo-lhe o prazo de dias uteis para manifestar-se a respeito das
observagdes/irregularidades/pendéncias abaixo e para que se proceda a respectiva(s) correcdo(des).

REFERENCIA CONTRATUAL
OBSERVACAO/IRREGULARIDADE/PENDENCIA (CLAUSULA/ SUBCLAUSULA/
ALINEA)

Cajazeiras/PB, ___ de de

Nome/Matricula
Fiscal/Gestor do Contrato
Portaria n2 xxxx/20xx.

Cienteem: __/ /[

Assinatura:

Preposto
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ANEXO VIII - MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO DE
CONTRATO ADMINISTRATIVO

e

Ay

T

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA EXECUTIVA DE CONTRATACOES PUBLICAS

RELATORIO DE FISCALIZACAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO n€ xxx/202x

1. DADOS DO CONTRATO E DO CONTRATADO
N2, CONTRATO: VIGENCIA (DO CONTRATO OU/E ADITIVO):

OBJETO DO CONTRATO:

0S/OFB/NE: n2

NOTA FISCAL:

CONTRATADA:

CNPJ:

2. DADOS DO FISCAL DESIGNADO E RESPONSAVEL PELO RELATORIO DE FISCALIZAGAO
NOME:

CARGO/SETOR:

ATO DE DESIGNAGAO:

MATRICULA:

3. DADOS DA FISCALIZAGAO

MONTANTE DE SALDO CONTRATUAL UTILIZADO:

PERIODO DA FISCALIZAGCAO: De / / a / /
OCORRENCIAS SIM NAO
1. Cumpriu as obrigagdes contratuais?

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos?

3. Entregou os bens/materias e documentos a que estava obrigado?

4. Elaborou e encaminhou relatério mensal das atividades (caso necessario)?
5. Forneceu os bens ou prestou o servico com a qualidade esperada?

6. Informou ou comunicou situagdes a que estava obrigado?

Observacbes sobre as ocorréncias (Relatar os detalhes):

NOTIFICAGAO EXTRAJUDICIAL:
O sim [ONAO
MOTIVAGAO:
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SUSPENSAO DO CONTRATO:
O sim |00 NAo
MOTIVAGAO:

NECESSIDADE DE RESCISAO:

O sim O AMIGAVEL |LJ UNILATERAL |0 subiciAL

O nAo

MOTIVAGAO:

ALTERACOES CONTRATUAIS:

LI sim L1 ACRESCIMOS DE LI Acréscimos L1 supressGES
QUANTITATIVO QUALITATIVOS

O nAo

DESCRICAO:

PERCENTUAL EM RELACAO AO VALOR DO CONTRATO:
FUNDAMENTAGAO:
DATA DA ALTERAGAO:

NECESSIDADE DE REAJUSTE OU CORREGAO DOS VALORES:
O sim O Reajuste | |l Corregdo
O nAo

MOTIVAGAO:

CUMPRIMENTO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO:

O PpROVISORIO DATA: / /

O berniTIVO

CONSIDERACOES (Relatar com detalhes como foi o recebimento e sua opinido no atendimento da
empresa):

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
Declaro que foi realizado o acompanhamento e a verificagdo do cumprimento do objeto do contrato e
que estou ciente das implicagdes previstas nas legislages vigentes.*

Nome/Matricula
Fiscal/Gestor do Contrato
Portaria n2 xxxx/20xx.

*Cabe a cada fiscal ef/ou suplente realizar a verificagdo de acordo com o objeto do contrato,
considerando as implicagdes previstas nas legislagdes vigentes.
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CAJAZEIRAS

ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS

PORTARIA N° 097.2024. CCSA

EMENTA: NOMEIA O SENHOR JOSE RONILDO DE
SOUZA BEZERRA PARA OCUPAR O CARGO DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DE SECRETARIO
ADJUNTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA E TURISMO DO MUNICIPIO DE
CAJAZEIRAS.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA,

PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CAJAZEIRAS, ESTADO DA PARAIBA, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E, NA FORMA DO
ESTABELECIDO PELO ART. 69, INC. VII e XI,
DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO E DEMAIS
DISPOSITIVOS LEGAIS APLICAVEIS A ESPECIE,
CONSOANTE AS NORMAS GERAIS DE DIREITO
PUBLICO,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR o Sr. JOSE RONILDO DE SOUZA BEZERRA, para
ocupar o CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAQ DE SECRETARIO ADJUNTO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO do municipio de
Cajazeiras, simbologia CCSA, servindo-lhe de titulo a presente
portaria.

Art. 2° - O nomeado de que trata o artigo anterior, ficara com
a responsabilidade de gerir os servigos e atribuigdes que lhe
confere o cargo, em razdo de lei, junto ao Poder Executivo
Municipal.

Art. 3° - No ato da posse o nomeado devera apresentar a
declaracgcdo de bens atualizada.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.
Secretaria Municipal de Administragdo

CNPJ: 08.923.971/0001-15

Rua Cel. Juvéncio Carneiro, 253 - Centro, Cajazeiras - PB, 58900-000
Tel.: 3531-4383

Cajazeiras/PB, 07 de Fevereiro de 2024.

EMIR LES AILMEIDA
PREFEITO |CONSTITUCIONAL
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g

- ' CAJAZEIRAS

ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS

PORTARIA N° 097.2024.CCSA

EMENTA: NOMEIA O SENHOR JOSE RONILDO DE
SOUZA BEZERRA PARA OCUPAR O CARGO DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DE SECRETARIO
ADJUNTO DA SECRETARIA DO GOVERNO E
ARTICULAGAO POLITICA DO MUNICTPTO DE
CAJAZETIRAS.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA,

PREFEITC CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CAJAZEIRAS, ESTADO DA PARAIBA, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E, NA FORMA DO
ESTABELECIDO PELO ART. 69, INC. VII e XI,
DA LEI ORGANICA DC MUNICIPIC E DEMAIS
DISPOSITIVOS LEGAIS APLICAVEIS A ESPECIE,
CONSOANTE AS NORMAS GERAIS DE DIREITO
PUBLICO,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR o Sr. JOSE RONILDO DE SOUZA BEZERRA, para
ocupar o CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE SECRETARIO ADJUNTO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO E ARTICULAGAO POLITICA do
municipio de Cajazeiras, simbologia CCSA, servindo-lhe de
titulc a presente portaria.

Art. 2° - O nomeado de gque trata o artigo anterior, ficara com
a responsabilidade de gerir os servigos e atribuigdes que lhe
confere o© cargo, em razdoc de lei, junto ao Poder Executivo
Municipal.

Art. 3° - No ato da posse o nomeado devera apresentar a
declaracao de bens atualizada.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contririo.

Cajazeiras/PB, 07 de Fevereiro de 2024.

Go-ce s iniy 27 E e B

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA
PREFEITO CONSTITUCIONAL

Secretaria Municipal de Administragéo
CNPJ: 08.923.971/0001-15
Rua Cel. Juvéncio Carneiro, 253 - Centro, Cajazeiras - PB, 58900-000
Tel.: 3531-4383
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS

PORTARIA N° 097.2024.CCSA

EMENTA: NOMEIA O SENHOR JOSE RONILDO DE
SOUZA BEZERRA PARA OCUPAR O CARGO DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DE SECRETARIO
ADJUNTO DA SECRETARIA DO GOVERNO E
ARTICULACAO POLITICA DO MUNICIPIO ©DE
CAJAZEIRAS.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA,
PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIC DE
CAJAZEIRAS, ESTADO DA PARAIBA, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E, NA FORMA DO
ESTABELECIDO PELO ART. 69, INC. VII e XI,
DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO E DEMAIS
DISPOSITIVOS LEGAIS APLICAVEIS A ESPECIE,
CONSOANTE AS NORMAS GERAIS DE DIREITO
PUBLICO,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR o Sr. JOSE RONILDO DE SOUZA BEZERRA, para
ocupar o CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE SECRETARIO ADJUNTO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO E ARTICULAC@O POLITICA do
municipico de Cajazeiras, simbologia CCSA, servindo-lhe de
titulo a presente portaria.

Art. 2° - O nomeado de que trata o artigo anterior, ficara com
a responsabilidade de gerir os servigos e atribuigées que lhe
confere o cargo, em razdo de lei, junto aoc Poder Executivo
Municipal.

Art. 3° - No ato da posse o nomeado deverd apresentar a
declaragdo de bens atualizada.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicagéo, revogadas as disposigdes em contrario.

Cajazeiras/PB, 07 de Fevereiro de 2024.

Qoo iy o o i

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA
PREFEITO CONSTITUCIONAL

Secretaria Municipal de Administragao
CNPJ: 08.923.971/0001-15
Rua Cel. Juvéncio Carneiro, 253 - Centro, Cajazeiras - PB, 58900-000
Tel.: 3531-4383
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GA.IAZEIHAS

ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS

PORTARIA N° 103.2024.CCAOP

EMENTA: NOMEIA O SENHOR JOAO VICTOR DA
SILVA OLIVEIRA, PARA OCUPAR O CARGO DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DE DIRETOR DE
DIVISAO DE CONTABILIDADE DO MUNICIPIO DE
CAJAZEIRAS.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA,
PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CAJAZEIRAS, ESTADO DA PARAIBA, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E, NA FORMA DO
ESTABELECIDO PELO ART. 69, INC. VII e XI,
DA LEI ORGANICA MUNIC DPL E DEMAIS

PECI

I

DISPOSITIVOS LEGAIS APLICAVEIS A ES

ECIE,
CONSOANTE AS NORMAS GERAIS DE DIREITO
PUBLICO,
RESOLVE:

R L M o Sr. JOAO VICTOR DA SILVA OLIVEIRA, para
“upar o CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE DIRETOR DE DIVISAO
DE CONTABILIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA PUBLICA do
municipio de Cajazeiras, simbologia CCAOP, servindo-lhe de
titulo a presente portaria.

aArt., 29 .~ '‘@{a) nO"lGJ(iC(n) de gue trata o artigo anterior,

icard com a «r nsabilidade de gerir os servigos e
atribuicdes que lhe confere o cargo, em razdo de lei, junto ac
Poder Executivo Municipal.

Art. 3° - No ato da posse o(a) nomeado(a) deverd apresentar a
declaracdo de bens atualizada.
p ortaria entra em vigor na data de sua

as disposicdes em contrario.

Cajazeiras/PB, 07 de Fevereiro de 2024.

Secretaria Municipal de Administragao
CNPJ: 08.923.971/0001-15
Rua Cel. Juvéncio Carneiro, 253 - Centro, Cajazeiras - PB, 58900-000
Tel.: 3531-4383
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS

PORTARIA N° 090.2024.CCsa

EMENTA: NOMEIA A SENHORA YSMELIA KELLY
LOPES GONGCALVES PARA OCUPAR O CARGO DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DE CONTROLADORA
ADJUNTA DO MUNICIPIO DE CAJAZEIRAS.

JOSE ALDEMIR MEIRELES DE ALMEIDA,
PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE
CAJAZEIRAS, ESTADO DA PARAIBA, NO USO DE
St ATRIBUICOES LEGAIS E, NA FORMA DO
ESTABELECIDO PELO ART. 69, INC. VII e XI,
DA LEI ORGANICA MUNICIPAL E DEMAIS
DISPOSITIVOS LEGAIS APLICAVEIS A ESPECIE,
CONSOANTE AS NORMAS GERAIS DE DIREITO
PUBLICO,

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR a Sra. YSMELIA KELLY LOPES GONGALVES, para
ocupar o CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE CONTROLADORA
ADJUNTA DA CONTROLADORIA GERAL do municipio de Cajazeiras,
simbologia CCSA, servindo-lhe de titulo a presente portaria.

- 0O(a) nomeado(a) de que trata o artigo anterior,
lidade de ger 0s servicos e

responsabi ir
I o cargo, em razdo de lei, junto ao

ato da posse o(a) nomeado(a) devera apresentar a
> de bens atualizada.

(o)
7]
cr
4]
L
w

Cajazeiras/PB, 07 de Fevereiro de 2024.

uigll

".EI"‘U ONSTITU

Secretaria Municipal de Administragao
CNPJ: 08.923.971/0001-15
Rua Cel. Juvéncio Carneiro, 253 - Centro, Cajazeiras - PB, 58900-000
Tel.: 3531-4383
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAZEIRAS
SECRETARIA DE EDUCAGAO

o QILUME

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N° 001/2024

RESULTADO FINAL

FUNGAO: Professor Bl

Classificacao Candidato(a) Situacao
1° Raquel Ledo de Bastos Classificado (a)
2° Julia Izidério da Silva Araujo Classificado (a)
3° Kamilla Kerolyne Oliveira Gongalves Classificado (a)
4° Thais Albuguergue Rolim de Abreu Classificado (a)
5° Gabriela Pereira da Silva Classificado (a)
6° Ivonete Agra da Costa Andrade Classificado (a)
7° Valéria de Lucena Saturnino Classificado (a)
8° Maria Bernadete Silva de Souza Classificado (a)
9° Marquisandra Ramalho Martins Classificado (a)
10° Maria Célia Barros da Silva Classificado (a)
11° Simone da Silva Martins Classificado (a)
12° Neurilene da Silva Classificado (a)
13° Francisca Magna Arzo de QOliveira Classificado (a)
14° Alcione de Oliveira Pereira Classificado (a)
15° Elizangela Ferreira Parnaiba Classificado (a)
16° Alexandra Abrante do Nascimento Oliveira Classificado (a)
17° Erilene Camilo Alves Classificado (a)
18° Gilndndia Maria de Lima Ferreira Classificado (a)
19° Cristina da Silva Rodrigues Classificado (a)
20° Maiara Kalini Almeida Gomes Classificado (a)
21° lany Karla Formiga Soares Classificado (a)
22° Marcilene Firmino de Souza Bezerra Classificado (a)
23° Maxsuel Lins Rolim Classificado (a)
24° Djavan Domingos de Lima Classificado (a)
250 Fernanda de Sousa Oliveira Classificado (a)
26° Janilane Barroso de Souza Classificado (a)
27° Girlene Ferreira Moreira Classificado (a)
28° Andréia Aparecida dos Santos Classificado (a)
29° Gleyth Soares de Matos Dias Classificado (a)
30° Maria Geovania Ferreira Silva Classificado (a)
31° Angelucia Cezario da Silva Classificado (a)
32° Karina Dantas Alencar de Sousa Classificado (a)
33° Valéria Maria Delfino de Andrade Classificado (a)
34° Jordéania Quirino de Souza e Silva Classificado (a)

Fundado Pela Lei N° 617 de 30 de Janeiro de 1977 - DIARIO OFICIAL N°130| 2024 - CAJAZEIRAS - PB, 07 | FEVEREIRO | 2024
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35° Jordanha Costa de Sousa Classificado (a)
36° Claudia Trajano Borges Classificado (a)
37° Silvia Fernandes de Sousa Classificado (a)
38° Maria de Lourdes Afonso Henrique Classificado (a)
39° Cassia Mendes de Souza Classificado (a)
40° Josilene Valéncio Bezerra Classificado (a)
41° Rafaela Rocha de Souza Mendes Classificado (a)
42° Kaellyna Custodio Augusto de Almeida Classificado (a)
43° Francilene Silva de Souza Classificado (a)
44° Jaqueline Cirino dos Santos Classificado (a)
45° Naelly Soares Viriato Classificado (a)
46° Brenda Oliveira Fernandes Classificado (a)
47° Giulliana Santana Ferreira Classificado (a)
48° Maria Mairla Pereira Apolinario Classificado (a)
49° Maria Josenilda Oliveira Batista Classificado (a)
50° Maria Aparecida Goncalves do Nascimento Classificado (a)
51° Francisca Aylane Firmino Gomes Classificado (a)
52° Katianne Ferreira Batista de Oliveira Classificado (a)
53° Francisco de Assis Bezerra de Lima Classificado (a)
54° José de Souza Almeida Filho Classificado (a)
55° Erika Horanna Fernandes Oliveira Melo Classificado (a)
56° Ana Joice da Silva Alves Classificado (a)
57° Rozenilda Alves de Oliveira Dantas Classificado (a)
58° Gabryella Lorena Silva de Souza Classificado (a)
59° Cicera da Silva Classificado (a)
60° Maria Auslandia Figuieredo de Lima Classificado (a)
61° Damiana Rufino Soares Classificado (a)
62° Rayanne Barbosa de Figueired Classificado (a)
63° Gerenilda Mangueira de Aquino Classificado (a)
64° Ana Clalddia Ramalho do Nascimento Classificado (a)
65° Janaina Andrade de Souza Classificado (a)
66° Eliane Nascimentoenrique Classificado (a)
67° Ana Paula Souza Maciel Classificado (a)
68° Maria Regilane Felipe de Lima Classificado (a)
69° Edineusa Vitoriano Feitosa Classificado (a)
70° Ysamara Maciel de Bessa Classificado (a)
71° Pamela Gomes de Lima Classificado (a)
72° Larissa da Silva Cavalcante Vieira Classificado (a)
73° Elisangela de Carvalho Souza Classificado (a)
74° Yasmin Cibelly Nascimento Verissimo Classificado (a)
75° Thais Daniel Gomes Classificado (a)
76° Ana Tereza Ferreira Alves Classificado (a)
77° M? Helena Pereira Ferreira Classificado (a)
78° Rayanne de Freitas Limeira Classificado (a)
79° M? Helena Pereira Ferreira Classificado (a)
80° Rayanne de Freitas Limeira Classificado (a)
81° Ana Tereza Ferreira Alves Classificado (a)
82° Zélia Soares de Vasconcelos Classificado (a)
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83°

Francisca Paula Mendonca de Sousa

Classificado (a)

84°

Maria Adriene Leite de Souza

Classificado (a)

FUNGAO: Professor Bil

COMPONENTE CURRICULAR: LINGUA PORTUGUESA

Classificacdo

Candidato (a)

Situacgdo

10

Tania de Sousa Lins

Classificado (a)

20

Gabriele da Silva Pereira

Classificado (a)

30

Erika Nayara da Silva Costa

Classificado (a)

40

Maria Soares Vieira

Classificado (a)

50

Mikaelly Cabral Pereira

Classificado (a)

60

Manoel Lazaro da Silva

Classificado (a)

70

Geovanna Pedroza Leandro

Classificado (a)

80

Antbnia Marcia Cristina da Silva

Classificado (a)

COMPONENTE CURRICULAR: MATEMATICA

Classificacido

Candidato (a)

Situagdo

10

Mércia Cavalcante Costa de Oliveira

Classificado (a)

20

Clenilson Santana da Silva

Classificado (a)

30

Francisco José Nonato

Classificado (a)

COMPONENTE CURRICULAR: CIENCIAS

Classificagao

Candidato (a)

Situagao

10

Andreia Conrado Figueiredo

Classificado (a

20

Maria Eunice Diniz Pereira

Classificado (a

30

Francieuda da Silva Soares

40

Fabio Coutinho Batista da Silva

)
)
Classificado (a)
Classificado (a)

50

Josefa Amanda Dias de Souza

Classificado (a)

60

Karoline Maria da Silva Soares

Classificado (a)

70

Ana Valéria de Almeida

Classificado (a)

80

Neuziene Garcia Pereira

Classificado (a)

90

Joice de Lima Fernandes

Classificado (a)

COMPONENTE CURRICULAR: HISTORIA

Classificacao

Candidato (a)

Situacao

10

Francisco Airton Martins Garrido

Classificado (a

20

Ricarlo Andrade Carneiro

Classificado (a

30

Maria de Sousa Abreu

40

Vivianne Pereira Lopes

Classificado

50

Carla Geani Pereira de Freitas

(

(
Classificado (a

(

(

Classificado

60

Tatiana de Sousa Lins

70

José |ldnaldo Gomes Filho

)
)
)
a)
a)
Classificado (a)
Classificado (a)
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80

M? Tereza Moreira Mariano

Classificado (a)

90

Douglas Queiroz

Classificado (a)

10°

Jonas Alexandre Ferreira

Classificado (a)

COMPONENTE CURRICULAR: GEOGRAFIA

Classificagdo

Candidato (a)

Situagdo

10

Jamires Monteiro de Andrade

Classificado (a)

20

Jose Erlon Bezerra de Souza

Classificado (a)

30

Fernanda de Souza Rolim

Classificado (a)

40

Rafaelly Deumira Saraiva Albuguerque

Classificado (a)

50

Wagna Cristina Ferreira Moura de Sousa

Classificado (a)

COMPONENTE CURRICULAR: INGLES

Classificagao

Candidato (a)

Situagao

10

Fernanda Marabelly de Oliveira Veras

Classificado (a)

20

Martim Martins Gomes Junior

Classificado (a)

COMPONENTE CURRICULAR: ARTE

Classificagdo

Candidato (a)

Situagao

10

Cilene Bezerra Costa

Classificado (a)

NiVEL MEDIO:

AGENTE ADMINISTRATIVO

Classificagéo

Candidato (a)

Situacao

10

Ana Gabriely Bezerra Alencar e Silva

Classificado (a)

MONITOR DE CRECHE

Classificacao

Candidato (a)

Situacéo

10

Tamires Leite Dias

Classificado (a)

20

Michele da Silva Lins

Classificado (

30

Monique Dayse Lucena Vieira

40

Maria Patricia de Sousa Bezerra

Classificado (

50

Regiane Batista Leandro

a
Classificado (a
a
a

)
)
Classificado (a)

60

Jossandra do Nascimento Pereira

Classificado (a)

70

Jussara da Silva Figueiredo

Classificado (a

80

Renata Avelino Coelho da Silva

Classificado (a

90

Livia Dias Moreira da Silva

10°

Daniela Ribeiro de Aradjo

Classificado (a

11°

Jossevania de Sousa Fernandes

)
)
Classificado (a)
)
)

Classificado (a
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¢7LUME

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Classificagdo

Candidato (a)

Situagao

10

Aline Albuguerque Martins

Classificado (a

20

Fernando Pereira Lima

Classificado (a

30

Francélia de Souza Santana

Classificado (a

40

Juliana Gongalves de Lacerda Firmino

50

Cidilania Abreu Marques

Classificado (a

60

Maria Aparecida Marcos Freitas

)
)
)
Classificado (a)
)
)

Classificado (a

70

Jéssica Gomes

Classificado (a)

80

Maria Ivanilda de Belém

Classificado (a)

90

Waldilene Nascimento Ferreira

Classificado (a)

10°

Cristina Lima de Carvalho Moura

Classificado (a)

11°

Cleide Alves Valério

Classificado (a)

12°

Geralda Rosana Firmino Dantas

Classificado (a)

13°

Aline de Freitas Pereira

Classificado (a)

14°

Laurineide Pereira Silva

Classificado (a)

MERENDEIRA

Classificagado

Candidato (a)

Situagdo

10

Maria Erica Guimaraes Balduino

Classificado (a)

20

Francilene Soares de Sousa

Classificado (a)

30

Maria do Carmo da Silva

Classificado (a)

40

Josélia Pedro da Silva

Classificado (a)

50

Lidiane Bernardo de Souza Sobreira

Classificado (a)

MOTORISTA

Classificagdo

Candidato (a)

Situagao

10

Railson Alves Maciel

Classificado (a)

CUIDADOR DE CRIANCA ESPECIAL

Classificagdo

Candidato (a)

Situagao

10

Juscilene Felipe dos Santos

Classificado (a)

20

Téania Ribeiro

Classificado (a)

30

Maria Leilane de Matos

Classificado (a)

40

Tereza Moura do Nascimento Vieira

Classificado (a)
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