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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Cajazeiras
Controladoria-Geral do Municipio

Portaria n? 002/2024-CGM

APROVA O CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO
DO PBDOC CAJAZEIRAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS .

O Controlador Geral do Municipio de Cajazeiras, no uso das atribuigcdes conferidas
pela Lei n? 2,916, de 13 de maio de 2021 e, em atencdo ao disposto no §§ 12 e 22 do art. 12
do Decreto n2 017, de 25 de abril de 2024,

CONSIDERANDO a necessidade de definir o cronograma de implantagdo do PBdoc
Cajazeiras, de modo a estabelecer o prazo limite para utilizacdo compulséria do sistema de
tramitacdo eletrénica de documentos e processos no ambito municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de dar publicidade as atividades ja executadas e que
ainda serdo executadas para fins de implantacdo e uso do Pbdoc Cajazeiras; e ainda,

CONSIDERANDO a necessidade de definir procedimentos e fluxos processuais
relativos a procolizagdo, digitalizagdo e inclusdo no Pbdoc Cajazeiras, dos documentos
fisicamente recebidos nos 6rgdoes e entidades da administragdo direta e indireta do
municipio de Cajazeiras;

RESOLVE:

Art. 12 Fica aprovado o Cronograma abaixo, que trata da implantagdo do Pbdoc
Cajazeiras e dispde sobre as atividades que ja foram executadas e as que ainda serdo, de modo
a estabelecer o marco de utilizagdo compulsdria do Pbdoc Cajazeiras, como sendo o Unico
meio oficial de comunicagdo entre os drgdos e entidades da administragdo direta e indireta
do Poder Executivo Municipal de Cajazeiras-PB.

Cronograma de implantacdo do Pbdoc Cajazeiras

Atividades Janeiro | Feve relrol Margo Abril | Maio | Junho
Fase pré-contratual Do dia 02/01 o dia 19/03
Contratagdo Dia 20/03
Reunido de ambientagdo Dia 25/03
Cadastro de orgdos e entidades Do dia 25/03 a 11/04
Treinamento publico geral Dias 10/04 e 11/04
Treinamento CGM/CPAD Dia 12/04
Liberac3o do ambiente de treinamento Do dia 10/04 em diante
Emissdo do Oficio n2 001 Dia 23/04
Publicacdo do Decreto Regulamentar Dia 25/04
Liberacdo do ambiente de producio Dia 25/04
Utilizagdo Discricionaria Do dia 25/04 em diante
Utilizagdo Compulsoria IDo dia 03/06 em diante
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Controladoria-Geral do Municipio

Art. 22 Apds o dia 03 de junho de 2024, a tramitacdo fisica de documentos esta
restrita aos documentos e processos ja em andamento, e até que se concluam com o seu
arquivamento, conforme previsto no §22 do art. 12 c¢/c o art. 92, ambos do Decreto n2
017/2024.

Paragrafo Unico. A inobservdncia do disposto no caput, ensejara a instauragdo de
processo administrativo disciplinar, por infracdo ao disposto nos incisos Ill, IV e VII, do art. 116
da Lei n®8.112/93, aplicada subsididriamente, conforme estabelece o art. 23 da Lei Municipal
n2 1.041/93.

Art. 32 Ressalvada a hipdtese prevista no caput do art. 29, fica vedada a tramitagdo
fisica de documentos entre 6rgdos e entidades da administragdo direta e indireta do Poder
Executivo Municipal.

Art. 42 Os orgdos e entidades que recebem documentos externos em meio fisico,
devem definir procedimentos de digitalizacdo e inclusdo destes documentos no PBdoc
Cajazeiras.

§ 12 Os 6rgdos e entidades devem definir servidores para atuar nos procedimentos
de digitalizacdo e inclusdo no PBdoc Cajazeiras, podendo ser criada lotagBes denominadas
“Protocolo”, para esse fim, caso ainda ndo exista essa lotagdo criada.

§ 22 O servidor que incluir a documentagdo no PBdoc Cajazeiras, podera emitir
comprovante de protocolo e disponibilizar ao interessado para fins de comprovacdo da data
e hora da protocolizacdo do documento.

§ 32 O responsavel pela inclusdo do documento no PBdoc Cajazeiras, poderd, a
depender do tipo de documento, realizar a criagdo de uma capa de processo, para fins de
melhoria do fluxo de tramitagdo processual.

§ 42 A documentacdo incluida no PBdoc Cajazeiras deve ser tramitada para a lotagdo
que for estabelecida pela chefia do drgdo ou entidade, conforme ocorreria com a
documentagdo em meio fisico.

§ 52 Cada orgdo entidade podera definir internamente os fluxos processuais e
modelos de documentos que melhor se adequem a estrutura do PBdoc Cajazeiras,
preferencialmente por meio da publicacdo de portarias internas.

§ 62 Mediante solicitagdo do drgdo ou entidade, a Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos - CPAD podera auxiliar no mapeamento dos processos e fluxos de
documentos.

Art. 52 Para fins de alteragdo de lotagGes, criagdo de lotagdes, cadastro de usuarios,
inativagdo de usudrios e assuntos correlatos a estrutura dos 6rgdos e entidades cadastradas
no PBdoc Cajazeiras, o responsavel pelo 6rgdo ou entidade deve encaminhar expediente para
a CPAD, estabelecida no dambito da Controladoria Geral do Municipio, que terd o prazo de até
5 (cinco) dias Uteis para analisar e concluir a demanda.

Art. 62 A CPAD devera realizar, mensalmente, uma anélise do volume de tramitagdo
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de documentos e processos e emitir relatdrios acerca da utilizagdo do PBdoc Cajazeiras pelos
6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal, de modo
a permitir aces de controle, no intuito de dar cumprimento ao disposto no art. 22 desta
Portaria.

Art. 72 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgdo.

Icp Documento assinado digitalmente
Brasil RENATO FILGUEIRA ALVES
Data: 23/05/2024 10:07:35-0300

* Verifique em https://validar.iti.gov.br

RENATO FILGUEIRA ALVES
Controlador Geral do Municipio
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